
KEMENTERIAN PERTAHANAN RI 
PUSAT PELAPORAN DAN PEMBINAAN 

KEUANGAN PERTAHANAN 

SURAT EDARAN 
NOMOR: SE/ 17 /X/2022 

TENTANG 

PENEKANAN PELAKSANAAN JUKLAK KAPUSLAPBINKUHAN 
TENTANG PEDOMAN PELAKSANAAN SISTEM APLIKASI KEUANGAN 
TINGKAT INSTANSI DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN PERTAHANAN 

DAN TENTARA NASIONAL INDONESIA 
(PADA MODUL KOMITMEN) 

Dasar: 

a. Peraturan Menteri Pertahanan Nomor 14 Tahun 2019 tanggal 21 Maret 2019 
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertahanan. 

b. Buku Petunjuk Pelaksanaan Kapuslapbinkuhan Kemhan Nomor: 
Juklak/28/X11/2021 tanggal 2 Desember 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan 
Sistem Aplikasi Keuangan Tingkat Instansi di Lingkungan Kemhan dan TNI. 

2. Sehubungan dengan dasar diatas, disampaikan penekanan kembali terkait 
pelaksanaan Juklak Kapuslapbinkuhan Kemhan Nomor: Juklak/28/X11/2021 
khususnya untuk Modul Komitmen sesuai dengan tugas dan fungsinya dengan 
mempedomani hal-hal sebagai berikut: 

a. 	Modul Komitmen berfungsi untuk pengelolaan aktivitas terkait pencatatan data 
supplier (Pihak yang berhak menerima pembayaran atas beban APBN), kontrak, 
dan Berita Acara Serah Terima (BAST) dalam rangka pelaksanaan APBN untuk 
mendukung pengelolaan data pagu, perencanaan kas, dan referensi dalam 
pelaksanaan pembayaran. 

1) Pengguna pada Modul Komitmen adalah: 

a) Operator, yang memiliki kewenangan melakukan aktivitas perekaman 
data dalam SAKTI. 

b) Approver, yang memiliki kewenangan melakukan aktivitas 
persetujuan atas perekaman data yang dilakukan oleh operator 
dan/atau atas perekaman data yang telah disetujui oleh Validator. 

2) Penanggung jawab Modul Komitmen adalah Pejabat Pembuat Komitmen 
(PPK) atau PPK Konsolidator untuk yang menetapkan lebih dari satu PPK 
pada masing-masing Satker di Iingkungan Kemhan dan TM. 

3) Modul Komitmen digunakan untuk: 

a) Pengelolaan data supplier. 

b) Pengelolaan data kontrak. 

c) Pengelolaan data pelaksanaan kegiatan kontraktual. 
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d) Pengelolaan data pelaksanaan kegiatan non kontraktual. 

e) Pengelolaan data capaian output. 

4) Pelaksanaan Modul Komitmen. 

a) 	Pengelolaan data supplier. 

(1) Seluruh pihak yang berhak menerima atau menjadi tujuan 
pembayaran atas beban APBN dari rekening kas negara, harus 
terdaftar sebagai supplier. 

(2) Pengelolaan data supplier, terdiri atas: 

(a) Pembuatan dan/atau pendaftaran data supplier. 

(b) Perubahan data supplier. 

(c) Penonaktifan data supplier. 

(3) Data supplier terdiri dari. 

(a) Data supplier yang belum dicatat dalam SPAN. 

(b) Data supplier yang telah dicatat dalam SPAN. 

(4) Mekanisme Pengelolaan data supplier 

(a) Pembuatan dan/atau pendaftaran data supplier, baik yang 
belum dicatat dalam SPAN atau yang telah dicatat dalam 
SPAN. 

i. Operator merekam dan/atau mengunggah data supplier 
sesuai dengan dokumen pendukung. 

ii. Approver meneliti kesesuaian data supplier dengan 
dokumen. 

iii. Approver menyetujui data supplier yang telah sesuai 
dan mengirimkan ke KPPN dengan memasukan kode 
pengamanan elektronik yang dikirimkan ke nomor 
telepon seluler, surat elektronik, atau media lainnya. 

iv. Mekanisme pembuatan dan/atau pendaftaran data 
supplier dapat dilakukan melalui unggah data supplier 
yang diperoleh dari aplikasi Online Monitoring SPAN 
(OM SPAN) atau sarana lainnya. 

v. Data supplier yang telah dibuat dan/atau didaftar 
menjadi data awal pada Database SPAN, untuk 
selanjutnya diterbitkan Nomor Register Supplier (NRS) 
oleh KPPN melalui SPAN. 
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(b) Perubahan data supplier. 

i. Operator mengunggah dan/atau melakukan perubahan 
data supplier sesuai dengan dokumen pendukung. 

ii. Approver meneliti kesesuaian data supplier dengan 
dokumen pendukung. 

iii. Approver menyetujui data supplier yang telah sesuai 
dan mengirimkan ke KPPN dengan memasukan kode 
pengamanan elektronik yang dikirimkan ke nomor 
telepon seluler, surat elektronik, atau media Iainnya. 

iv. Perubahan data supplier dilakukan terhadap data 
supplier yang telah mendapatkan NRS. 

(c) Dalam hal diperlukan, penonaktifan data supplier maka 
dapat dilakukan oleh operator berdasarkan perintah 
approver. 

(5) Ketentuan mengenai tipe, struktur, dan mekanisme pengelolaan 
data supplier mengacu pada Peraturan Menteri Keuangan tentang 
SPAN. 

b) Pengelolaan Data Kontrak. 

(1) Dalam rangka pelaksanaan pembayaran kepada pihak ketiga 
melalui mekanisme SPM-LS kontraktual, Satker harus 
mendaftarkan data kontrak kepada KPPN. 

(2) Pengelolaan data kontrak pada Modul Komitmen meliputi: 

(a) Pembuatan dan pendaftaran data kontrak. 

(b) Perubahan data kontrak. 

(c) Pembatalan data kontrak. 

(3) Mekanisme Pengeloiaan data kontrak. 

(a) Pembuatan dan pendaftaran data kontrak: 

i. Operator merekam data kontrak sesuai dokumen 
pendukung. 

ii. Approver meneliti kesesuaian data kontrak dengan 
dokumen pendukung. 

iii. Approver menyetujui data kontrak yang telah sesuai 
dan mengirimkan ke KPPN dengan memasukan kode 
pengamanan elektronik yang dikirimkan ke nomor 
telepon seluler, surat elektronik, atau media Iainnya. 
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iv. 	Data kontrak sebagaimana dimaksud butir i menjadi 

data awal pada Database SPAN, untuk selanjutnya 
diterbitkan Nomor Register Kontrak (NRK) oleh KPPN 
melalui SPAN. 

(b) Perubahan data kontrak: 

i. operator melakukan perubahan data kontrak sesuai 
dokumen pendukung. 

ii. approver meneliti kesesuaian perubahan data kontrak 
dengan dokumen pendukung. 

iii. approver menyetujui perubahan data kontrak yang telah 
sesuai dan mengirimkan ke KPPN dengan memasukan 
kode ppngaman.an elektronik yang dikirimkan ke nomor 
telepon seluler, surat elektronik, atau media lainnya. 

iv. Perubahan data kontrak dilakukan terhadap data 
kontrak yang telah mendapatkan Nomor Register 
Kontrak (NRK). 

(c) Dalam hal diperlukan, pembatalan data kontrak dilakukan 
oleh operator berdasarkan perintah approver. 

(4) Pembuatan, perubahan, dan pembatalan Data Kontrak 
dilaksanakan sesuai dengan Peraturan Menteri Keuangan 
mengenai SPAN. 

c) Pengelolaan Data Pelaksanaan Kegiatan Kontraktual 

(1) Pengelolaan data pelaksanaan kegiatan kontraktual meliputi: 

(a) Pembuatan data pelaksanaan kegiatan kontraktual. 

(b) Perubahan data pelaksanaan kegiatan kontraktual. 

(c) Penghapusan data pelaksanaan kegiatan kontraktual. 

(2) Data sebagaimana dimaksud butir (1) bersumber dari dokumen 
pelaksanaan kegiatan kontraktual yang terdiri atas: 

(a) BAST. 

(b) Berita Acara Kemajuan Pekerjaan. 

(c) Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan. 

(d) Berita Acara Pembayaran Kontraktual. 

(e) Jaminan Pembayaran Akhir Tahun; atau 

(f) Dokumen lain yang dipergunakan untuk pelaksanaan 
kegiatan kontraktual. 
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(3) Data pelaksanaan kegiatan kontraktual paling sedikit memuat 
informasi nomor, tanggal, nilai penyelesaian pekerjaan, serta 
persentase penyelesaian pekerjaan. 

(4) Pengelolaan data pelaksanaan kegiatan kontraktuai dilakukan 
oleh operator. 

d) Pengelolaan Data Pelaksanaan Kegiatan Non Kontraktual 

(1) Pengelolaan data pelaksanaan kegiatan non kontraktual meliputi: 

(a) Pembuatan data pelaksanaan kegiatan non kontraktual. 

(b) Perubahan data pelaksanaan kegiatan non kontraktual. 

(c) Penghapusan data pelaksanaan kegiatan non kontraktual. 

(2) Data bersumber dari dokumen pelaksanaan kegiatan non 
kontraktual yang terdiri atas: 

(a) Bukti pembelian. 

(b) Kuitansi. 

(c) Surat Perintah Kerja. 

(d) Surat Perjanjian. 

(e) Surat pesanan; atau 

(f) Dokumen lain yang dipergunakan untuk pelaksanaan 
kegiatan non kontraktual. 

(3) Data pelaksanaan kegiatan non kontraktual paling sedikit memuat 
informasi nomor, tanggal, uraian pembayaran, mata uang, dan 
nilai pembayaran. 

(4) Pengelolaan data pelaksanaan kegiatan non kontraktual 
dilakukan oleh operator. 

e) Pengelolaan Data Capaian Output 

(1) Pengelolaan data capaian output meliputi: 

(a) Perekaman data capaian output. 

(b) Perubahan data capaian output. 

(2) Data capaian output paling sedikit memuat informasi terkait 
Realisasi Volume Rincian Output (RVRO) dan Progress Capaian 
Realisasi Output (PCRO). 

(3) Pengelolaan data output dilakukan oleh operator. 



Kepala 
Pusat Pelaporan dan Pembina n 

.Keuangan Pertahanan, 

Sugiyono, S.E., M.M. 
gadir Jenderal TNI 

it- PAL.Fx /404  
iNANOV 
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(4) Perekaman dan perubahan data capaian output dilaksanakan 

sesuai Peraturan Menteri Keuangan mengenai Monitoring dan 
Evaluasi Pelaksanaan Anggaran Belanja Kementerian 
Negara/Lembaga. 

b. 	Hambatan yang dihadapi apabila penanggung jawab modul komitmen tidak 
melakukan supervisi ketat dapat mengakibatkan kesalahan penyajlan dalam 
pendetailan BMN (persediaan, aset tetap, dan aset lainnya) pada modul 
komitmen yang dapat menghambat modul lainnya (modul aset, modul 
persediaan dan modul GLP) sehingga penyusunan laporan keuangan berikutnya 
akan terkendala. Untuk mengurangi hambatan tersebut, ditekankan kembali 
perlunya rekonsiliasi internal terkait pengawak modul-modul pada aplikasi SAKTI 
di tingkat Satker paling sedikit satu bulan sekali untuk mendapatkan data yang 
akurat dan akuntabel sebagai bahan penyusunan Laporan Keuangan. (Petunjuk 
teknis modul komitmen terlampir) 

3. Untuk kelancaran pelaksanaan Surat Edaran ini, mohon Kapusku TM, Dirku/Kadisku 
Angkatan dan Karorenku Setjen Kemhan agar segera menginformasikan kepada Kaku 
Kotama dan Satker di jajaran U.0 masing-masing. 

4. Surat Edaran ini sebagai pedoman untuk dilaksanakan. 

Ditetapkan di Jakarta 
pada tanggal ZS Oktober 2022 

Kepada Yth: 
1. Kapusku TNI 
2. Dirkuad 
3. Kadiskual 
4. Kadiskuau 
5. Karorenku Setjen Kemhan. 

Tembusan: 
1. Panglima TNI 
2. Kas Angkatan 
3. Sekjen Kemhan 
4. Irien Kemhan 
5. Irjen TNI 
6. Irjen Angkatan 
7. Dirjen Renhan Kemhan 
8. Kabaranahan Kemhan 
9. Aslog Panglima TNI 
10. Aslog Kas Angkatan 
11. Kapus Alpalhan Baranahan Kemhan 
12. Kapus BMN Baranahan Kemhan 
13. Kapusada TNI 
14. Kadisada Angkatan. 



Petunjuk Teknis Aplikosi SAKI_ 

iki/CRIAN tus.NCou4 
DITJEN PERBENDAMARAAN 

Lampiran 
Surat Edaran Kapuslapbinkuhan Kemhan 
Nomor 	: Juklak /7/X/ 2022 
Tanggal 	: ,g5 Oktober 2022 

1. Petunjuk Teknis Import Supplier Interkoneksi Langsung SPAN 



DESKRIPSI SINGKAT 

Import Supplier Interkoneksi 
Langsung SPAN 
Menu ini digunakan untuk melakukan Import Supplier dengan data 
Terinterkoneksi Langsung dengan SPAN 

 

sumber 

 

No. Uraian 
1 Modul KOM 
2 Role User OPR 
3 Modul Lain yang Terkait - 
4 Transaksi yang Terkait KOM 	- 	RUH 	Kontrak, 	Pencatatan 	BAST 	Non- 

Kontraktual 
PEM - Catat/Ubah SPP 

5 Dokumen Input Data Supplier 
6 Output Resume Supplier, Data Supplier dapat digunakan untuk 

pembuatan 	SPP, 	perekaman 	Data 	Kontrak, 	dan 
pencatatan BAST Non-Kontraktual 

7 Validasi - 	Pencarian 	data 	Supplier 	harus 	diawali 	dengan 
pemilihan 	tipe 	Supplier 	yang 	hendak 	di-import 
datanya; 
Pencarian data Supplier dengan tipe Supplier 1, 3, 
dan 8 tidak diizinkan; 
Input Nomor Rekening diwajibkan untuk pencarian 
data Supplier dengan tipe Supplier 2; 

- 	Input NPWP Supplier diwajibkan untuk pencarian 
data Supplier dengan tipe Supplier 4 dan 5; 

- 	Input NIP tidak diperbolehkan untuk pencarian data 
Supplier dengan tipe Supplier 6. 



PETUNJUK TEKNIS IMPORT SUPPLIER INTERKONEKSI LANGSUNG SPAN 

Untuk proses Import Supplier, data Supplier yang dapat di-import adalah data Supplier 
yang sudah pernah didaftarkan pada SPAN dan telah memiliki NRS. Langkah-langkah 
untuk melakukan Import Supplier yaitu sebagai berikut: 

1. Login ke dalam aplikasi SAKTI-WEB melalui alamat https://sakti.kemenkeu.go.id/ 
dengan menggunakan user operator yang memiliki kewenangan modul komitmen, lalu 
masuk ke Modul Komitmen ADK Import Supplier (Interkoneksi Langsung SPAN); 
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PO Supplier 
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2. Pilih tipe Supplier yang ingin dilakukan pencarian data Supplier-nya untuk kemudian 
di-import ke dalam aplikasi SAKTI, dengan cara klik dropdown list "Tipe Supplier", 
maka akan muncul daftar tipe Supplier yang tersedia; 
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3. Contoh yang digunakan pada petunjuk teknis ini adalah supplier tipe 2 (Penyedia 
Barang dan Jasa), maka klik pada pilihan "2 - Penyedia Barang dan Jasa", serta 
inputkan nomor rekening pada kolom teks "No. Rekening". Untuk penginputan "Kode 
KPPN", sifatnya opsional. Apabila parameter "Kode KPPN" akan diisi, agar diisi 
menggunakan kode KPPN mitra kerja masing-masing. Contoh yang digunakan pada 
petunjuk teknis ini adalah kode "019"; 
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4. Jika parameter yang diperlukan sudah diinputkan seluruhnya, maka silahkan klik 
tombol "Carl", lalu akan muncul daftar data Supplier yang slap untuk di-import; 

ci 

5. Silahkan pilih data Supplier dari daftar data tersebut yang hendak di-import dengan 
cara mengklik checkbox "Pilih", kemudian klik tombol "Import"; 
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6. Tunggu hingga proses Import Supplier selesai. Jika sudah selesai dan data Supplier 
yang di-import telah valid, maka akan muncul notifikasi "Import Data Supplier Berhasil"; 

7. Cek Status data Supplier tersebut pada menu Komitmen - RUH - Pencatatan 
Supplier. Jika sudah masuk, maka data Supplier tersebut dapat langsung digunakan 
untuk Pencatatan SPP, perekaman data kontrak, ataupun perekaman BAST Non-
Kontraktual. 
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Hal yang perlu diperhatikan : 

Dalam hal satker melakukan Import Data Supplier tanpa menggunakan parameter KPPN 
Mitra Kerja dan pada daftar data tidak ditemukan Data Supplier yang menggunakan kode 
KPPN Mitra Kerja, maka setelah berhasil melakukan import data wajib melakukan 
perubahan KPPN pada tab "Supplier Address" menjadi kode KPPN mitra kerja, kemudian 
mendaftarkan data supplier tersebut ke KPPN Mitra Kerja. 

Contoh kasus : Satker A memiliki mitra kerja dengan kode 018. Saat akan melakukan 
import supplier D, tidak ditemukan data supplier yang menggunakan kode KPPN 018. Data 
tersebut tetap dapat dilakukan import, namun setelah diimport satker harus melakukan 
perubahan data KPPN pada tab "Supplier Address" menjadi KPPN 018. Setelah 
melakukan perubahan, dilanjutkan dengan mendaftarkan data Supplier tersebut ke KPPN 
Mitra Kerja (dalam kasus ini KPPN 018). 
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uk Teknis Aplikosi SA 

INtERKONEKSI APLIKASI SAKTI DEN 

sa kti 

2. Petunjuk Teknis Interkoneksi Aplikasi SAKTI dengan aplikasi GPP 
terpusat (KPPN) 



DESKRIPSI SINGKAT 

Interkoneksi Aplikasi SAKTI dengan Aplikasi GPP Terpusat (KPPN) 

No. Uraian 
1 Modul 	 KOM 
2 	Role User 	 OPR 
3 	Modul Lain yang Terkait ADM, PEM 
4 	Transaksi yang Terkait ADM — Perekaman Anak Satker 

PEM — Perekaman SPP 
5 	Dokumen Input 

	
Data pegawai dan gaji dari aplikasi GPP satker 

6 	Output 	 Data pegawai dan gaji dari aplikasi GPP terpusat 
(KPPN) yang telah direkonsiliasi 

7 	Validasi - Apabila ada update jumlah pegawai, mohon supplier 
tipe 3 dilakukan update terlebih dahulu, baik di 
aplikasi GPP, SAKTI, maupun data di SPAN. 

- Menu upload ADK data pegawai yang berasal dari 
aplikasi GPP satker (ADK GPP dan KOM) hanya bisa 
digunakan untuk mengupload ADK uang makan dan 
uang lembur. 

- Data pegawai dan gaji dari aplikasi GPP terpusat 
(KPPN) yang telah direkonsiliasi apabila telah 
menjadi SPP maka tidak bisa dilakukan ubah/hapus. 
SPP harus dihapus terlebih dahulu apabisa satker 
ingin melakukan proses import ulang dari aplikasi 
GPP terpusat (KPPN) 

Ada beberapa hal yang perlu diperhatikan oleh satker: 

1. Tidak terdapat update apllikasi GPP satker atas fitur baru yaitu interkoneksi aplikasi 
SAKTI dengan aplikasi GPP Terpusat (KPPN) dan fitur "Tansfer ke aplikasi SAKTI" 
pada aplikasi GPP Satker tidak dipergunakan lagi. 

2. Fitur interkoneksi aplikasi SAKTI dengan apliasi GPP Terpusat ini menggantikan 
proses manual yang selama ini dilakukan oleh satker, yaitu upload ADK data pegawai 
dan gaji dari aplikasi GPP satker (ADK KOM dan GPP) ke aplikasi SAKTI pada menu 
"ADK Data Pegawai" modul komitmen, digantikan dengan Fitur lnterkoneksi SAKTI dan 
GPP Terpusat aplikasi SAKTI pada menu "Import GPP Terpusat" yang terdapat pada 
modul komitmen (kecuali untuk pembayaran uang makan dan uang lembur, masih 
menggunakan menu "ADK Data Pegawai"). 

3. Satker "wajib" melakukan rekonsiliasi Gaji dengan KPPN terkait dengan Fitur 
interkoneksi aplikasi SAKTI dengan aplikasi GPP Terpusat (KPPN). Selain ADK GPP 
uang makan dan uang lembur, satker tidak bisa lagi mengupload secara "manual" ADK 
GPP ke aplikasi SAKTI. 
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Modul 
Kom inn en 

input: 
• Om 
• BPP 
Output 
• data gap 

Input: 
• Adk gpp 
• Pik prb 
• Sts pembava ran 
output: kom, gpp 

Status adk 
SPM 

diproses 
KPPN 

4. Fitur interkoneksi aplikasi SAKTI dengan aplikasi GPP Terpusat (KPPN) ini meliputi 
proses: 
a. Perekaman Refetensi Anak Satker 
b. Pembuatan SPM Gaji : 

i. Gaji Induk 
ii. Gaji 13 
iii. Gaji THR 
iv. Kekurangan Gaji 
v. Gaji Susulan 
vi. Uang Muka Gaji 
vii. Gaji Terusan 

Sedangkan untuk pembuatan SPM uang makan dan uang lembur masih melakukan 
upload manual ADK GPP dari aplikasi satker, seperti proses yang telah dilakukan 
selama ini. 

5. Apabila ada perubahan data pegawai di satker, baik penambahan, perubahan, 
penghapusan yang terkait supplier tipe 3, maka satker juga diwajibkan melakukan 
rekonsiliasi terlebih dahulu dengan KPPN. Setelah proses rekonsiliasi berhassil 
dilakukan, maka satker bisa mengambil data pegawai yang merupakan hasil 
rekonsiliasi di menu import GPP Terpusat melalui aplikasi SAKTI (tanpa melakukan 
import ADK KOM manual). 

Alur Proses 

Aplikasi Aplikasi 
Gaji SAKTI 

Portal 
Konverter 
(KPPN) 

Input: data pegawai, 
data pembavaran gaji 
output: 
• Adk gpp 
• Adk prb 

PEMBAYARAN GAJI INTERKONEKSI 

Pvtodul 
Pernbaya ran 

tPot: 
• data gap 
output: 
• SPP, SPM 
• Lamp Gap 

Front Office 
Download ADK 5PM & 

Proses ADK SPM 

Akses web 
service 

Oenyediaan data 
deb GPP 

terpusat via web 
service (apt) 

update 
pembayaran 

GPP terpusat, 
gap yg direkon 

Status adk 
5PM diproses 

KPPN 

3 
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z 	 lannran TambehAn Monitoring Referensi Lkilitas Kinr11 Pen-uiar, 

Keterangan: 

1. Satker merekam Data perhitungan Gaji pada aplikasi GPP Satker 
2. Pengiriman ADK GPP satker ke KPPN untuk dilakukan rekonsiliasi (ekstensi file .gpp) 
3. Data gaji dan pegawai pada GPP Terpusat dapat diakses melalui aplikasi SAKTI modl 

Komitmen pada menu "Import GPP Terpusat" 
4. Perekaman SPP/SPM Gaji pada menu "Catat/Ubah SPP" pada modul pembayaran 

dapat dilakukan setelah dilakukan import data gaji 
5. Pengiriman ADK SPM pada aplikasi SAKTI ke FO KPPN untuk diproses menjadi SP2D 

Pembuatan gaji pada aplikasi GPP satker  

A. Proses perhitungan gaji pada aplikasi GPP Satker 

1. Input informasi : 
2. Pilih pegawai yanf akan dibayarkan gajinya dengan mengisi checklist pada nama 

pegawai yang bersangkutan 
3. Klik proses. 

B. Kirim gaji sementara ke PPSPM 
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ltrahlt ICC 
Penpmman Oats 
Grim Pegawai Pindah.lary ke 

IGnm Hass,  Nan iersi NIP kc ',PPM 

Nnrn Data Etlegkapan Sr 

Kinm Perbalkan NP Larne 

Nnrn Gy pelowirSatker 
Krim Gaji per Was 

Grim drake TOWN 

uajr ,,,:tenng 

Stmentint 
Jenis 

910 GA,1: 

0 4: 
Paste 

PENGUJIAN GAR 
Pada had Ini : 

[11-07-2019 

Telah melalculon pengugan alas pengablan daftat pernbayaran : 

ADK Perubehen rnemutit SK Perubsisen tanggal 

10-07-2019 -11-07-2019 
Bahan pang 	ADK PERUBAHAN PEROIS109001100010.PRD 

1. Data 1.4 	 ADK DAJI P01$09001100010.GPP 
2. Rekaplt 	 . 
3. Copy dr- 	  pada dattar gajl 

BerdasarIcan&pet= 	databaserT= 	KgaviNIMbenar sesual dengan 
dokumen pendukung 

F 	dull G.11:  611E0337 	 DirrIPMNIMIN 
FoMee Toledo 	 11111F1 

I &B ALA  Perrnalue 	den  Gai, 	a*, 

KONFIRMASI 
I- 

eYYN 

Mak S 
kern 

C. Pengujian Gaji oleh PPSPM 

D. Buat ADK Gaji oleh PPSPM (fitur "Transfer ke aplikasi SAKTI" tidak dipergunakan lagi) 
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E. Kirim ADK (ekstensi *.GPP) dari satker ke KPPN untuk dilakukan rekonsiliasi (pada 
aplikasi GPP Terpusat KPPN) 

UPLOAD ACK 

Satuan reri a 

Periode 

ADK 	 Br 	F 

	

Jad 	x Eats 

(Gambar form upload ADK Gaji pada aplikasi GPP Terpusat di KPPN) 

Pembuatan ciali pada aplikasi SAKTI  

PEREKAMAN ANAK SATKER 

Pada aplikasi SAKTI, login sebagai Admin Satker (Lokal) 

    

No MA Solme 

Dalftil Ash Salm- 

   

    

 

4.011.11011•1( 

  

    

a 4+.t rws  

oe, .wenexcmpan 

fities  Arno 

1. Masuk ke Modul Administrasi 4 Umum 4 COA 4 Anak Satker 
2. Pilih rekam, kemudian input kode anak satker "00", untuk Satker yang memiliki lebih 

dari satu anak satker dapat diinput sesuai anak satker pada aplikasi GPP Satker. 

IMPORT DATA GAJI 

Pada aplikasi SAKTI login sebagai user operator komitmen, pilih menu Komitmen 4 ADK 
4 Import GPP Terpusat 
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▪ Adnortattrao 

ga As* /mac 

Brdrar* 

I
kia 	Jr",  :e toorir 

11. 

kAN'ttn PSLAYANANDo SUSASA.3.,- E LAI 

* Data Gap 	Oats Poor* 

Nama Satuan Keria 

lens Data 

Talon Bulan Gap 

Nomor Gap 

Cade An* Satker 

Node )en. Gap ' 

. 2G 

:.ratora 

I 

Data Satker 	 Periode  	dengan juntlal, data 

1. Masuk ke Modul Komitmen 4 ADK 4 Import GPP Terpusat; 
2. Pilih opsi Data gaji; 
3. Pilih Tahun Bulan Gaji menggunakan menu dropdown; 
4. Pilih Nomor gaji, nomor gaji yang ditampilkan disini adalah nomor gaji yang telah 

berhasil dilakukan rekonsiliasi oleh KPPN; 
5. Klik import. 

PEREKAMAN SPP 

• a...or 4.cm. 

  

ne,C11:1.44,..,.........441,44C,Sefla 
Sen.. 4. 

▪ ,..mtayan. 

     

    

  

1. Masuk ke Modul Pembayaran 4 Catat/Ubah SPP 
2. Pilih Jenis SPP yang akan digunakan (misalkan untuk gaji induk menggunakan jenis 

SPP 211) 
3. Klik Tam bah 

Catat/Ubah SPP 

tiSSLO 

1.rreer.er  
Ae-, 404,4 

PNS 

- Delar Reba, Gap Pn.eam 

Beim 	 Tatum 	 No G. 3: 	v 
ti four 

Ns fP4 

122210=111 

1. Pada form ini silahkan input informasi Bulan, Tahun, dan No. Gaji. 
2. Klik Rekam SPP dan Ianjutkan proses pembuatan SPP/SPM seperti yang selama ini 

dilakukan. 
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PERUBAHAN DATA GAJI 

A. ADK GPP yang telah direkam SPP di aplikasi SAKTI akan terisi Flag Nomor Nomor 
SPP/SPM dan Nomor Invoice pada Aplikasi GPP Terpusat KPPN 

B. Data Gaji pada GPP Terpusat KPPN yang telah direkam SPP pada aplikasi SAKTI 
tidak dapat dilakukan proses ubah/hapus sebelum dilakukan penghapusan SPP pada 
aplikasi SAKTI 

C. Data Gaji pada aplikasi SAKTI yang telah digunakan untuk pembuatan SPP tidak dapat 
dilakukan proses ubah/hapus sebelum dilakukan penghapusan SPP pada aplikasi 
SAKTI 

D. Harus dilakukan proses Hapus SPP jika akan melakukan proses import ulang ADK 
GPP 

E. Data Gaji yang telah menjadi SP2D tidak dapat dilakukan batal/ubah/hapus 
F. Untuk monitoring atau hapus data nomor gaji yang telah diimport dari aplikasi GPP 

Terpusat KPPN dapat mengikuti Iangkah berikut : 

•O 

„MwGp 

1. Masuk ke Modul Komitmen 4 Monitoring 4 Monitoring ADK GPP 
2. Pilih Bulan dan Tahun 
3. Pilih No. Gaji 
4. Klik Hapus 
5. Muncul notifikasi bahwa Data nomor gaji sudah digunakan, Tidak dapat dihapus 

(silahkan hapus SPP terlebih dahulu) 

Setelah SPP dihapus, silahkan satker membuat perubahan data gaji dan melakukan 
proses rekonsiliasi ulang dengan KPPN pada aplikasi GPP. Setelah berhasil melakukan 
proses rekonsiliasi ulang, silahkan lakukan proses import ulang dari aplikasi GPP terpusat 
ke aplikasi SAKTI seperti langkah-langkah di atas. Monitoring No SPP/SPM/SP2D dapat 
dilihat pada tabel rekap gaji di kolom paling kanan. Pastikan jumlah gaji bersih pada Rekap 
Gaji sama dengan jumlah gaji bersih pada Lampiran. 
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...NISuripirer trearmr 	Supper ir Addre, 	0 	 r Frevyassrar 	Stipp., Harry. Perwrsrn, 

mr/s5apriar 	 NAM IMAIr 

r...5,5 

a 
.7.65 

Penambahan/perubahan data pegawai pada aplikasi SAKTI 

DATA PEGAWAI 

A. Pada Aplikasi SAKTI login menggunakan user operator komitmen, Pilih Komitmen 4 
ADK 4 Import GPP Terpusat 

Kode Satuan Kerja 

Nama Satuan Kerja 

.‘enis Data 

Tabun Bolan Gan 

N154550r 

Kode Anak Satker ' 

Koae )ens Gan 

   

Per: Dcle 	 dengan jumlah Gala 	 Data Sat( 

  

   

1. Masuk ke Modul Komitmen 4 ADK 4 Import GPP Terpusat 
2. Pilih jenis data : Data Pegawai 
3. Input informasi : Kode Anak Satker (dipilih melalui menu dropdown) 
4. Klik Import 

B. Setelah berhasil melakukan import Data Pegawai, masuk ke menu "Pencatatan 
Supplier" melalui menu Komitmen 4 RUH 4 Pencatatan Supplier. Pada tab Supplier 
Header, pilih Supplier Satuan Kerja yang sudah mendapatkan NRS sehingga tab 
Supplier Address menjadi aktif. 

I rr,...151,5a.r5 
,leacKag 

ivars.Jass 
I 

2.55 

NAN occ 
,a6RISA 

a 

2,124-15.4“ 5. 

05135.5...X.5 

32 50 ep 5.0 	 .• 

tr1:14.143413 	 4.rr 

triEln2 13  OX 	 zeal, 

1111 
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C. Klik tab Supplier Address dan form akan berpindah. Kemudian pilih supplier tipe 3 
(pegawai) sehingga tab Supplier Pegawai menjadi aktif. 

_model Address 
	

Supplier Bank 
	

Supplier Pegawai 	Supplier l3anyak Perierirrta 

MAW 

Can Alma 

a.a.arCat 

:10013,4.2P-ala 

F. a 

Alamat Sumba' 

Name Sue 

Negate 

KPPN 

Alan: 

Flan. 

KotarKat 

Ke2.-2matan 

Koce 

kmaA 

No `lip 

ax 

-la. Swop 

Status Data 

2)(1) 

(e2srg;r2,2 

$ Register (ill 	IbW 	 Utak Aker (2) 

fr,IMI "Tr" trim 

D. Klik pada tab Supplier Pegawai dan form akan berpindah. Kemudian tekan tombol 
"Rekam", yang akan mengaktifkan tombol [...] pada menu isian NIP dalam kolom data 
pegawai. 

Supp5it.-  Bartyail Periettitla 

Noma S-poer 

Can Peomal 

4grat 1.egmse 

 

Igke.owg 

 

Haw. gag, 	 Suds hyarr 	 Saama beta 

   

"-N 
Pra P.2.2. 

PUP 

NNIVP 

Mama P 

Noma( Reke 

Nam. Ream 

Meta ()an, 

Dank 

S:alus Peg 

Status Da g Rego., ,Cfl 	Ugag I 1) 	T2sak /Unit (2) 

5155 Bank 

Penode 
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E. Klik pada tombol [...] tersebut, yang akan mengaktifkan pop-up form dan menampilkan 
nama data Supplier pegawai baru hasil dari pengunggahan ADK KOM yang bersumber 
dari aplikasi GPP. Kemudian pilih dengan mengisi checklist atas pegawai mana saja 
yang akan didaftarkan, kemudian Klik Pilih. 

F. Setelah klik tombol "Pilih", data Supplier pegawai tersebut sudah masuk ke dalam 
daftar data Supplier pegawai Satuan Kerja. 

Poe. Supplw 

Hama S.,miref 

Can Pew. 

mrmanshnevemsn 	 nano INIGICPPIN 
	

101016,6111 	 P6ONIAi0.10 

Data Pegawat 

NIP 

WHIP 

NamaPagawar 

No/Par Relnemng 
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G. Setelah Operator Komitmen selesai melakukan perekaman data, proses dilanjutkan ke 
persetujuan dan pembuatan ADK atas Supplier pegawai tersebut melalui user PPK. 
Setelah login menggunakan user PPK, masuk ke menu "ADK Supplier Interkoneksi 
OTP" melalui menu Komitmen 4 ADK 4 ADK Supplier Interkoneksi OTP. Setelah 
muncul form ADK Supplier FTP, pilih dengan mengisi checklist atas data supplier 
dengan deskripsi jenis supplier "SATKER" dan Site Address dengan digit awal "3", 
dimana hal tersebut menandakan tipe Supplier 3 (Pegawai). 

• ...Ma WWI • 
	

* 

 

ibcour 
0.4,..11•1010 	 ,„, 

sA0.• nmin144.114.• 	 • 

11.1.70 

femonleat 

 

 

1•100•Y•01111•I 3•.•..• 	 •••• 	 ltlanlry. 	 Mo•••••••...... 

  

CBE 

H. Setelah itu klik tombol "Proses", muncul pop-up form OTP. Silahkan klik req.OTP via 
SMS untuk melakukan request kode OTP yang akan dikirimkan ke nomor HP pejabat 
(PPK). Setelah menerima kode OTP, silahkan masukkan kode dimaksud dan klik 
proses. Tunggu hingga proses pembuatan ADK berhasil. 

Mosulcan OTP 

Sam 

PPP N 

PPP 

Ia-zr;;AzaQs 
MaSuldtan Node OTP 

	

1:11=111 

I. Setelah proses pembuatan ADK Supplier selesai, PPK maupun operator komitmen 
dapat memantau progress atas ADK tersebut melalui menu "Monitoring ADK Kontrak 
dan Supplier" yang dapat diakses melalui menu Komitmen - Monitoring 4 Monitoring 
ADK Kontrak dan Supplier. ADK Supplier tersebut akan diproses di Aplikasi SPAN 
mulai dari petugas Validator KPPN hingga mendapat persetujuan oleh Approver 
KPPN. Setelah selesai proses pendaftaran dan/atau penambahan data Supplier 
pegawai di SPAN, Operator Pembayaran dapat langsung membuat SPP hingga SPM 
atas Supplier pegawai tersebut. 

Catatan : 

Untuk pendaftaran pegawai baru atau pindahan, file ADK yang dihasilkan untuk diunggah 
pada aplikasi SPAN adalah File BCSR, 3ukan BCSU. 
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Petunjuk Teknis Aplikosi SAKTI 

• PEMINIDAHAN 
PEREKAMAN SUPPLIER TIPE 

lOWNIMAIN IlUANGAN 
DO AN MBE NCIAMARAAN 

3. Petunjuk Teknis Pemindahan Pengelolaan dan Perekaman Supplier Tipe 3 



DESKRIPSI SINGKAT 

    

       

Pemindahan Pengelolaan dan 
Perekaman Supplier Tipe 3 
Menu ini digunakan untuk Pemindahan Data Supplier Tipe 3 dari GPP dan merekam 
Supplier Tipe 3 Pegawai pada SAKTI 

No. Uraian 
1 Modul KOM 
2 Role User OPR, VAL 
3 Modul Lain yang Terkait PEM 
4 Transaksi yang Terkait PEM - SPP LS (Supplier tipe 3) 
5 Dokumen Input Data Supplier, ADK Pegawai 
6 Output Resume Supplier, Data Supplier dapat digunakan untuk 

pembuatan SPP Gaji Induk I Gaji Lainnya 
7 Validasi - 	Data Supplier yang belum memiliki NRS tidak dapat 

digunakan untuk Data Pembayaran. 

PETUNJUK TEKNIS PEMINDAHAN PENGELOLAAN DATA SUPPLIER TIPE 3 DAN 
PEREKAMAN SUPPLIER TIPE 3 

Petunjuk Teknis ini membahas tentang bagaimana proses pemindahan data supplier tipe 
3 dengan diawali dari Aplikasi GPP untuk kemudian dilanjutkan dengan proses perekaman 
Supplier tipe 3 pada Aplikasi SAKTI. 

PEMINDAHAN DATA PEGAWAI SATKER ASAL KE SATKER BARU PADA GPP 

A. SATKER ASAL 
1. Pembuatan ADK Pegawai Pindah dari Satker Asal dilakukan melalui menu Pegawai 4 

Kirim Pegawai Pindah. Pilih semua pegawai pada satker tersebut yang akan dipindah. 
17' 	 Liam Vala 	av: Vindalt 

        

        

  

nun 
196.411 	43081001 	vo WIsnanto 
19861.141h,110122010 	JAHARA KUMAPRANESTin 

0.1  Poses  
Hlto  1,7  

F 

  

        

         

         

2. Maka akan terbentuk ADK pindah untuk masing-masing pegawai ekstensi .pnd). 

k (CO - AplGaiiSatker - Pmdah 

vire with v Burn New folder 

Name 
	

IDate modified 	I Type 	 I Size 

	

P196404031993081001,ond 
	

11/19/2018 9:53 AM 	PND File 	 14 KB 

	

P198609162010122010.pnd 
	

11/19/2018 9:53 AM 	PND FBe 	 12 KB 

3. ADK Pegawai pindah selanjutnya dikirimkan ke satker baru. 

2 



Rekam 

tibah 

Hapus 

Cetak 

MefliCat 

Satker-Anak 	 Marna Anak 
11949900 KANTOR PELAYANAN PAJAK SURAKARTA 
11949901 KP2KP Abc 
11949902 KP2KP Def 

wn 

Kode Default Anak Satker yang dipilih adalah 11949901: 
KP2KP Abc 	 

Default I a.  

B. SATKER BARU 

Untuk pembagian daftar gaji di satker KPP (Kantor Pelayanan Pajak) apakah akan dibuat 
anak satker per masing-masing satker KPP (Kantor Pelayanan Pajak) dan KP2KP (Kantor 
Pelayanan Penyuluhan dan Konsultasi Perpajakan), ataukan akan digabungkan ke dalam 
anak satker KPP (Kantor Pelayanan Pajak) sendiri tergantung keinginan PPABP / 
kebijakan yang berlaku pada satker KPP. Pembagian anak satker per satker ini bukan 
suatu keharusan, namun misalkan masing-masing satker KP2KP akan dibuatkan anak 
satker tersendiri, ikuti Iangkah-Iangkah berikut : 

1. Pembuatan anak satker baru per sakter, lakukan perekaman pada menu setting - 
setting referensi anak satker. Buat anak satker baru untuk KP2KP. 

tz.Q.-tkai ,aLis• 	 dait 

Kode Anak Satker-Sub Anak Satker 
19499 KANTOR PELAYANAN PAJAK SURAKARTA 

UU KANTOR PELAYANAN PA.JAK SuRAKARTA 

02 KP2KP Del 

2. Lakukan setting anak satker 	pilih anak satker tujuan pegawai, misalkan kita hendak 
me-restore data pegawai untuk anak satker : 01 KP2KP Abc... 

flirt 
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Kode Kevin I~ 

1103 
1000 

Tatum : 

12018 2j 

Tehun I 	 MP 
201 8 1 96404031993081001 Dibyo Wlsnanto 
201 8 1 98609162010122010 AMARA KUMAPRANESTI-II 

Nara 

No Urut NP I-] Noma Kedudukan : 	Li 
196404831993081001 	1114) 	Dibyo Wisnanto 
198609162010122010 	11143 	JAHARA KHMAPFtAHESTHI Aktif 

C NonAktt 

3. Restore ADK pegawai pindah melalui menu Pegawai 4 Terima Data Pegawai Pindah. 
Cari folder dimana ADK pegawai pindah, maka kode anak satker yang terpilih adalah 
kode anak satker yang erdefault, yaitu anak satker 01. Ketika di klik tombol proses, 
maka data pegawai akan masuk ke dalam anak satker 01 semuanya. Lakukan hal ini 
untuk anak-anak satker yang lain dengan jalan mendefault anak satker terlebih dahulu. 

   

None Fie 

 

Satker 	An'ak ISubAnklProses 

 

t older Somber : 

   

            

            

  

P196404031993081001.PHD 

         

          

C: APLGAJISATKERAPINDAH, 

  

 

-dP198609162010122010.114 

        

         

            

          

PrO-!An; 

   

             

              

4. Isikan status kawin awal tahun untuk Tahun Anggaran berkenaan, melalui menu 
Pegawai - Status Kawin Awal Tahun 

5. Isikan Nomor Urut Pegawai melalui menu Pegawai - Nomor Unit Pegawai 

INC U. 

Sat ker : 119499 

6. Setelah semua anak satker diisikan status kawin awal tahun dan nomor urut pegawai, 
maka proses gaji siap dijalankan. 

4 



I. PEREKAMAN DATA SUPPLIER TIPE 3 (PEGAWAI) PADA SAKTI 

Prasyarat agar dapat melakukan pendaftaran dan/atau penambahan data supplier tipe 3 
(pegawai) adalah : 

• Supplier Header Satuan Kerja sudah mendapatkan Nomor Register Supplier (NRS) 
yang diperoleh dari Aplikasi SPAN; 

• ADK KOM yang bersumber dari aplikasi GPP. 

Berikut langkah-langkah yang harus dilakukan oleh satuan kerja pada saat melakukan 
pendaftaran dan/atau penambahan data Supplier pegawai pada Aplikasi SAKTI: 

1. Login ke dalam aplikasi SAKTI menggunakan user operator komitmen; 
2. Masuk ke menu Komitmen ADK ADK Data Pegawai; 

akti o .  - .4.1411 

a- 	• 1,  • - AplCsapSatkes num 

Organize • 	New folder 

Ea This Pc 	^ Name 

3  30 Objects 	 101.165553020210609mp 

NI  Desktop 

Lt Documents 

4  Downloads 

jt  Mew 
Ptcluses 

I %dens 

tacs101*(0) 

 

0 
Fpe 

Du:It:20Ft X34 

We name 1330.1655530202106091ip 	 Other Fde Mn Nip)  J ••• 

opm 	Cancel 

3. Klik Can, kemudian arahkan ke ADK KOM yang telah dibuat; 
4. Setelah memilih ADK, klik Upload dan tunggu hingga muncul notifikasi BERHASIL 

DI UPLOAD; 

Upload ADK Pegawai 

+ Can 

43M65553028210609-2i9 3i07 

13 Satter 	 :'-onad• 	 2021 	 cengan)4,411Pe.1? 

5. Setelah berhasil melakukan unggah ADK KOM, masuk ke menu "Pencatatan 
Supplier" melalui menu Komitmen -* RUH 	Pencatatan Supplier. 
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a 
a 

lat aerthasseat 

astereet 

Presets. 

KotaAat 

decarnatan 

Kale Pas 

tread 

NO Me 

fax 

Tv. Supplfar 

Status Data 

6. Pada tab Supplier Header, pilih Supplier Satuan Kerja yang sudah mendapatkan 
NRS sehingga tab Supplier Address menjadi aktif. 

rupprEr Header 	Streeter Address 	S. eh 	Ptah Pedawas 	aa palter Barryak Ppr7nma 

CadS•opdar 

...1.401. 	 ....4 .r... 	 WOW 	 wane eau 
thi- EA, 	 arshei 	 astandeer-a'SZT. 	 her.' 

7 	 S,Ca 	 re ha.' P-S. 	 Pagah- 

	

-tr• 	 S11,ale id, .  

Cs 	 ..EP halt, 	 KE.N.: 	 r.dra,tad,SriaS, 	 Paa_rt- 
, 

',he hea--ati 31 	 Roder 
, NAN RE, 	 She. 	 Sa dda243-SIS MI 	 hoax 

h ral Sidatattid2C 	 Papaw 

t 	I 	: 111111 I 

Ma Su.. 

he. A Mama Stevie 	SC.; 	 v 	t,tas 
Horner. Padaser Sapp. 	aSara- 

7,42 r3,7,0 
rodithatettra 
Sta. Data 	 • Paglster dr) 	 .ace, 	TAMA. (2S 

42= IZEIN CCM 

The 

7. Klik tab Supplier Address dan form akan berpindah. Kemudian pilih supplier tipe 3 
(pegawai) sehingga tab Supplier Pegawai menjadi aktif. 

Starralihte head, 

learn a 5,pplter 

NPAIP 

Cr Ae.,rLn 

Suppber Inegaisree 	Supper gmlyat Penetiona 

 

910.d/4 Ma, 

 

   

arras Par 	 ash, de, 
asharridassasnehearteatehrotha Watratadha,pathathe a)rta NI:. IS , 	le, 5,2, rre$caa war 

. IN 

Mahal 2IPPIAP 

Name Sth 

Negara 

APPN 

ralamar 
S.7e,3 Slate 

42,-P 
R.orster ID, 	Utah (I) 	TWA Aktif (2) 

LEAP (P 

+ Wow • lb* 
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Sne Sank 

Pen.. Mart 

8. Klik pada tab Supplier Pegawai dan form akan berpindah. Kemudian tekan tombol 
"Rekam", yang akan mengaktifkan tombol [...] pada menu isian NIP dalam kolom 
data pegawai. 

Suppkel Ban, 

Koch Suppler 	 LANiRKP.TORN,..AWAN PANC PRA7M,4 
Nan. Stvake, 	 iPT,EatANTOR PL.PANON NO, qtaTAVA 

C. Pegawa 

Data Pegwr  

MP 

NPAT 

Namal  

Nornor 

Narna Rek 

Mau Lant, 

Eank 

Status P 

Status a Realtor 	Uba,  I1. 	Twat Aktif 

9. Klik pada tombol [...] tersebut, yang akan mengaktifkan pop-up form dan 
menampilkan nama data Supplier pegawai baru hasil dari pengunggahan ADK KOM 
yang bersumber dari aplikasi GPP. Kemudian pilih dengan mengisi checklist atas 
pegawai mana saja yang akan didaftarkan, kemudian Klik Pilih. 
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CCU 

07, 
6 AN ....F.... 

N-aa 
1 j., ...  

EMI 

10. Setelah klik tombol "Pilih", data Supplier pegawai tersebut sudah masuk ke dalam 
daftar data Supplier pegawai Satuan Kerja. 

Lade Sumba. 

Kea. 54pp...a 

Supgket liana Suppfle, %jaw. 	Stipplie. Banyait P. 11PM rld 

 

[vi Peyawa 

 

nc taker., Seat. 

imeateimma 	 1L1/0101.13.14 	.01MILLISI110 

Data Pegawai 

NIP 

NPWF 

Marna Peg.. 

Moray Rekega, 

11.Setelah Operator Komitmen selesai melakukan perekaman data, proses dilanjutkan 
ke persetujuan dan pembuatan ADK atas Supplier pegawai tersebut melalui user 
PPK. 
Setelah login menggunakan user PPK, masuk ke menu "ADK Supplier Interkoneksi 
OTP" melalui menu Komitmen -› ADK ADK Supplier Interkoneksi OTP. Setelah 
muncul form ADK Supplier FTP, pilih dengan mengisi checklist atas data supplier 
dengan deskripsi jenis supplier "SATKER" dan Site Address dengan digit awal "3", 
dimana hal tersebut menandakan tipe Supplier 3 (Pegawai). 

Amaals,.. 
la,latma 

Datal Sara. 
Pea Seamarriaa. 

,,,ar.oasaaaa.m. 

ir,sass tasts 

,Fits 	7.1.si• 
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Setelah itu klik tombol "Proses", muncul pop-up form OTP. Silahkan klik req.OTP via 
SMS untuk melakukan request kode OTP yang akan dikirimkan ke nomor HP 
pejabat (PPK). Setelah menerima kode OTP, Silahkan masukkan kode dimaksud 
dan klik proses. Tunggu hingga proses pembuatan ADK berhasil. 

Masukan OTP 

v.,. 4.1t MUW Su 11414' 	 5Z111:930N9C,  it,IX.47950 	PAM MAMMY 	 tit0a1,411 ,̀490 	 M.44111..AL .1aituc 4021.7  

12. Setelah proses pembuatan ADK Supplier selesai, PPK maupun operator komitmen 
dapat memantau progress atas ADK tersebut melalui menu "Monitoring ADK 
Kontrak dan Supplier" yang dapat diakses melalui menu Komitmen 4 Monitoring 4 
Monitoring ADK Kontrak dan Supplier. ADK Supplier tersebut akan diproses di 
Aplikasi SPAN mulai dari petugas Validator KPPN hingga mendapat persetujuan 
oleh Approver KPPN. Setelah selesai proses pendaftaran dan/atau penambahan 
data Supplier pegawai di SPAN, Operator Pembayaran dapat langsung membuat 
SPP hingga SPM atas Supplier pegawai tersebut. 

Catatan : 

Untuk pendaftaran pegawai baru atau pindahan, file ADK yang dihasilkan untuk diunggah 
pada aplikasi SPAN adalah File BCSR, Bukan BCSU. 
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(s) sa kti 

(Petunjuk  Teknis  Aplikosi SAKTI 

4. Petunjuk Teknis Perekaman dengan BAST dengan Bank Garansi/SPTJM 



Perekaman SSPB 

Perekaman SSBP 
(limas Wiwi)) 

Modul Komitmen 

Perekaman Data Kontrak 

Perekaman Informasi BG/SPUM 
dan 

EAST-BG/SPTJM 

Agnal BAST -BG 

Perekaman 
BAST (Final) 

Modul Pembayaran 	Modul Aset/Persediaan 

Perekaman 
SPM Kontraktual (BG) 

Pendetilan 
Aset/Persediaan 

Aaanil BAST 

SPNP 
Mai BAST 8G - BAST (Final)) 

Modul Bendahara 

DESKRIPSI SINGKAT 

Perekaman BAST Dengan 
Bank Garansi / SPTJM 
Petunjuk Teknis ini digunakan sebagai panduan untuk merekam 
BAST dengan Bank Garansi / SPTJM 

No. Uraian 
1 Modul KOM 
2 Role User OPR, VAL 
3 Modul Lain yang Terkait KOM, PEM GLP 
4 Transaksi yang Terkait KOM — Perekaman Data Kontrak 

PEM — Perekaman SPM 
5 Dokumen Input Data Kontrak 
6 Output BAST dengan Bank Garansi / SPTJM 

Pendahuluan 

Petunjuk teknis ini digunakan untuk perekaman BAST dengan menggunakan Bank 
Garansi. Selain itu, petunjuk teknis ini juga digunakan untuk transaksi kontraktual dengan 
nominal nilai kontrak 50 juta atau kurang dari 50 juta dengan mekanisme SPTJM. 

Pada mekanisme perekaman BAST dengan Bank Garansi, tahapannya adalah sebagai 
berikut: 

1. Merekam BAST dengan Bank Garansi/SPTJM yang selanjutnya disebut dengan 
BAST-BG 

2. Merekam SPP Kontraktual s.d. Catat SP2D 
3. Merekam BAST Final sebagai pendetailan atas transaksi dengan BAST-BG 

Adapun alur perekaman BAST dengan Bank Garansi pada Aplikasi SAKTI sebagai 
berikut: 

SITP 
	 Bank Garansi  pada SAKTI 	 sakti 

2 



 

• UM Canna 

 

..7.niTy.. 	 Pencatatan larrinan Akhir Tabun 

at As...4 
.....,1•1 
	 Da. 

• :,...200'. 

I

. a.,.... 
OK  ,,,, 

Y Ke,..• S.:...e,  
h 4,..• ,t,.. 
i 4...• ?., . 
1 ,r.zecr 0,7  %a,  

,..i 7.,,,enr vry) ...--am,, 
$ 0.1.4.145,  4.• 2 : i 	hilannoi 
a Peraratwierarae,  

•-•• 	 lieworamaiell 	pr rarJI KK.K.15%...b,  
a  Proem. amreaa. 
WV. An.l. 

K•Ke • 

lAta knomat 

ran,qa+ »KKa. 
P.risan 

111.10a1111 	 Flea Avg 

Peetryarat we 
No. 
No lac. Kat. 
K. KOK 

Perekaman BAST dengan Bank Garansi / SPTJM 

Untuk merekam BAST-BG/SPTJM, langkah pertama yang harus dilakukan adalah dengan 
merekam informasi Bank Garansi/SPTJM dengan cara sebagai berikut: 

1. Login menggunakan user operator Komitmen, kemudian masuk ke menu Komitmen 
Pencatatan Jaminan Akhir Tahun; 

2. Klik Rekam; 
3. Klik tombol Can di sebelah kanan kolom Nomor Kontrak untuk mencari data kontrak 

yang akan dibuatkan BAST menggunakan Bank Garansi/SPTJM; 
4. Pilih jenis Jaminan Akhir Tahun yang akan direkam (Bank Garansi untuk kontrak 

dengan nilai > Rp 50.000.000,00 dan SPTJM untuk kontrak dengan nilai <= Rp 
50.000.000,00); 

5. Isikan detail Bank Garansi / SPTJM yang akan direkam (tanggal Mulai Berlaku diisi 
tanggal Bank Garansi/SPTJM, s.d. Tanggal diisi tanggal 31 Desember Tahun 
Anggaran berkenaan); 

6. Klik Simpan 

1. Setelah berhasil melakukan perekaman data Bank Garansi/SPTJM, maka dilanjutkan 
dengan perekaman BAST kontrak melalui menu Komitmen 4 RUH 4 Pencatatan 
BAST/BG; 

2. Klik Rekam untuk mengaktifkan form perekaman; 
3 



a 
Aset hta jOi4M21"4 Aset 
nasa Nor Itel 1.1a, 	*en,evelsargan .swar. Apaa.s.15. 

11. Yawl 

tswinar Jammain a 

 

zst.mar 

4114,10LeL.1.41rnonanif 

J 

4,1 

3. Klik Cari Kontrak, dan pilih data kontrak yang akan dibayarkan menggunakan Bank 
Garansi/SPTJM; 

4. Isikan detail Nomor dan tanggal BAST, serta untuk Kategori silahkan pilih Bank 
Garansi/SPTJM untuk memunculkan form Info Jaminan; 

5. Lakukan Pendetailan COA atas BAST ini, langkah pendetailan coa sebagai berikut: 

Pendetailan Coa 
INe.0.21abn co. 

0.0. CO* 025330 101 113111 01106WA010/LASA00000000,00300 4.4157%10.000 000.0 	 NO DIA 	SASI II 50,  

cob 

(ode CCM 

0.02. AO 

Kn. 

Kole S. (0.000e1 

 

.Pill/ Tainsaso 

1.457 

1570 

 

 

a. Klik Rekam; 
b. Klik tombol [...] di sebelah kanan kolom Kode COA, pilih detail coa yang akan 

digunakan; 
c. Masukkan nilai yang akan dibebankan pada COA yang telah dipilih; 
d. Klik simpan 
e. Setelah selesai, klik tombol keluar untuk kembali ke Form perekaman BAST 

6. Isikan informasi Bank Garansi/BAST dengan mengklik tombol kaca pembesar di 
sebelah kanan kolom Nomor Jaminan. Silahkan pilih data Bank Garansi/SPTJM yang 
telah direkam akan muncul pada form pop-up; 

7. Klik Simpan 

Setelah Data BAST-BG berhasil direkam, maka dapat dilanjutkan dengan pembuatan 
SPP-LS kontraktual. Petunjuk perekaman SPP Kontraktual mengacu pada Petunjuk 
Teknis Perekaman SPP Kontraktual. 

4 



Wake. Peloppnaap 

▪ apn PIP wpan 

Tem., Seleaai 

Perekaman BAST Final (pendetailan kategori Aset / Jasa) 

Setelah proses catat SP2D atas SPM yang menggunakan BAST-BG, Iangkah selanjutnya 
yang harus dilakukan adalah dengan merekam BAST Final atas BAST-BG yang pernah 
direkam sebelumya. BAST Final ini hanya dapat direkam setelah transaksi atas BAST-BG 
telah dilakukan proses pencatatan SP2D. Berikut dalah petunjuk perekaman BAST Final 
atas BAST-BG: 

1.1.1tentra. 

a R., 

r. 	 PioIwo Kcntr. 
	 2 	 3 

No BAST 

Mown BAST 

▪ BAS,

. 

• 6.4kti 

Pur.Pp,•• PPP 
• Pen,- 

PPIPP,a 
PrIpAPPP Ppoto 
knonate,  
POPPiatt, PST 
PeP,Pan UMW 

NP'onat10 UP 
kr.tpplukt.wpos,  
,S,Dot,PIP `WV 
Opperoplaup 

SA51.0 Ar, 
• tcpur. FA Oeir{tbSeqr.N 
• P•patalp, rer.rraa. 

1.0,6Aii 
a 	4..,n ap• 
Spar. Pas Muir 
I ,Pncatatp. Jw-pubt 

1•Pp,  
• perovanoc, Mg PPP 
KerMAI. 
• AA.% Ulm 
• .natalon hansom 
TraPVPIA Ru 

Y (PUP 

• AM 

up-,al Oleparrt 

P,PPiNtonp 

aaAgeH 
Tanagal Ionian 

PIPPO 

VO 

himfna 

Cam. UK 

got. 

lar“,nan 

Sam l•mman 

Nolag 11A57-110 

Mts. BAST 	 W. SPAT 	6 
4  it  AM. / 	 Atm 

/asa v Hen Net wBaiwY 4,601, 'per nyan Diraw. Kiortaleas4 Aval 

1. Login menggunakan user operator Komitmen, Pilih menu Komitmen - Pencatatan 
BAST/BG, klik Rekam; 

2. Klik Cari BAST-BG, akan ditampilkan data BAST-BG yang telah digunakan sampai 
proses catat SP2D, pilih data BAST-BG tersebut; 

3. Kolom Info Jaminan akan terisi secara otomatis; 
4. Pada isian Data BAST, pilih kategori BAST yang akan didetailkan. Jika memilihi 

Kategori Aset/Jasa Dikapitalisasi Aset maka rekam terlebih dahulu kode barang 
pendetailannya; 

5. Lengkapi isian Data BAST (Nomor BAST Final, Tanggal BAST Final, dan Progres 
Pekerjaan); 

6. Jika Nilai BAST Final sama dengan nilai data kontrak (termin kontrak), maka nilai SPNP 
(Surat Penetapan Nilai Pengembalian) adalah 0. Jika Nilai BAST Final < BAST-BG, 
maka nilai SPNP akan terisi dan wajib melakukan pengembalian kepada negara. 

7. Simpan BAST. 

Penyetoran SPNP 

Jika Nilai BAST Final < BAST BG, maka akan terdapat Nilai SPNP (Surat Penetapan Nilai 
Pengembalian) untuk dikembalikan kepada Negara (disetorkan). Penyetoran SPNP dapat 
menggunakan menu: 

1. Bendahara 4 Setoran Pengembalian Belanja (tahun anggaran berjalan); 
2. Bendahara - Setoran UP/TUP/PNBP Bendahara Pengeluaran (jika disetorkan lewat 

tahun anggaran). 
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5. 	Petunjuk Teknis Perekaman DataSupplier Tipe 1,2, dan 7 

Petunjuk Teknis Aplikasi SAKTI 

PEREKAMAN SUPPLE 
TIPE 1, 2, dan 7 

EWA-IRAN Al LANGAN It 
Dag PERIONDAHARAAN 



C Open 

	

- 	 . This PC 

	

Organ= 	 0 
* Quick access 

di OneDrvve 

This PC 

th  Network 

Folders (71  

30 Objects 

Documents 

Desktop 

Downloads 

Pictures 

Devices and drives (4! 

/GAL Document ('.yrnI) 

Cancel 

DESKRIPSI SINGKAT 

Perekaman Supplier 
Tipe 1, 2, dan 7 
Menu ini digunakan untuk merekam Supplier Tipe 1, 2, dan 7 

No. Uraian 
1 Modul KOM 
2 Role User OPR, VAL 
3 Modul Lain yang Terkait ADM, PEM, POR 
4 Transaksi yang Terkait PEM - SPP LS (Supplier tipe 1, 2, dan 7) 
5 Dokumen Input Data Supplier 
6 Output Resume Supplier, 	Data 	Supplier dapat digunakan untuk 

pembuatan SPP 
7 Validasi NIP 	Pejabat 	harus 	didaftarkan 	terlebih 	dahulu 	ke 

portalsakti agar dapat mengirimkan Data Supplier 
Data Supplier yang belum memiliki NRS tidak dapat 
digunakan untuk pembayaran, perekaman data kontrak, 
da perekaman BAST Non-Kontrakual. 

PETUNJUK TEKNIS PEREKAMAN SUPPLIER TIPE 2 PENYEDIA BARANG/JASA 

Untuk melakukan perekaman data Supplier tipe 2 dapat dilakukan dengan cara Impor 
Supplier atau dengan perekaman manual. 

Import Supplier 

C+ 

Import Sumlles A DK 

02111 

NNNIIIIIIII .. 	 ,....most 

MF*1. 

•5 

CEEB CEEIN 

sake, 	 1E • - 

Untuk proses Import Supplier, Data Supplier yang dapat di-import adalah data Supplier 
yang sudah pernah didaftarkan pada aplikasi SPAN dan telah memiliki NRS. Langkah 
Import Supplier yaitu sebagai berikut: 
1. Login menggunakan user Operator Komitmen, Modul Komitmen --> ADK 	Import 

Supplier; 



2. Klik Tombol Cari 4 Cari lokasi file Supplier yang telah diunduh dari aplikasi OM-
SPAN (ekstensi file .xml); 

3. Klik Upload lalu tunggu hingga proses import berhasil; 
4. Cek status data Supplier tersebut pada menu Komitmen 4 RUH 4 Pencatatan 

Supplier. Jika sudah masuk, maka data Supplier terssebut sudah bisa digunakan 
untuk Pencatatan SPP, perekaman data kontrak, ataupun perekaman BAST Non-
Kontraktual. 

Catatan : 
- Import Data Supplier ini tidak digunakan untuk Supplier Tipe 1 dan 3; 
- Dalam hal kode KPPN pada data supplier yang diimport berbeda dengan kode 

KPPN Mitra Kerja, maka pengguna harus melakukan penyesuaian kode KPPN 
terlebih dahulu pada tab supplier_address dan kemudian mendaftarkannya ke 
KPPN Mitra Kerja. 

Rekam Data Supplier Manual 

Proses perekaman data Supplier secara manual dilakukan apabila data Supplier belum 
pernah didaftarkan sebelumnya pada aplikasi SPAN. Proses perekaman data Supplier 
secara manual pada Petunjuk Teknis ini dapat digunakan untuk pendaftaran Supplier 
Tipe 1, 2, dan 7. 

Pada Petunjuk Teknis ini, contoh yang ditampilkan adalah perekaman Supplier Tipe 2 - 
Penyedia Barang dan Jasa. 

'II"  SUM.i 	a 
	

t/P10A1014 rAIIN-14 
	 C. 

E I 
Data Supplier 

Jenis& Nama Supplier 

Noun" Regale Supplier 

Kock Supplier 

I.. car .BCSUi 

411.  $411—kti 	 .ac Me 2221 2" 23.1E 

Ati,nistras 

IN Stet Trap 

go Bendahara 

la a clan Pelaparan 
ban Suppilet 

Supplier 1-Itader 	Supplier Address 	Supplier Bank 	Supplier Pegawai 	Supplier Banyak Penerirna 

Carl Supplier 

Nabs (06.0,, No geg Swum, aaPtvP 	 Status Data 

l
ig Kontitmen 

al RUN 
▪ Pei stater.Supptal 

a Per... Kona. 

• Pencatatan BASTIG 
▪ De,catatan BAST Nan 
Kentiartua,'Keire,s. 
LS/Da Wm, ,ang Dpararnakan 

▪ Penutran BAST tr 	BiitS 
§ Pe. IiNtdr, Denbo...in 
Barangnasa 

▪ Pe-ratran Otnesinsan 
Sarangnasa VUNU 	 NPWP 
I Input sA :anti tIE Se?rta-1 
6 Pe-ea-wan Pener 	- 
EararigUasis UP %Mal Er '• 	 Status Data 	 isle. (0) 	Vbah (I) 	Tidak Aktif (2) 

▪ Pexatatan Penerwaan 
Bararitillasa bibah 

I Pencatatan Transabu 
Tract tons MU 

▪ Interrohabi SAKTI-BUNKO 

a Realism:, Krterja Saba 

Prxamtan Jart.nan Akn • 

1. Untuk melakukan perekaman Supplier Tipe 2 secara manual, silahkan Login 
menggunakan user Operator Komitmen; 

2. Masuk ke menu Komitmen 4 RUH 4 Pencatatan Supplier; 
3. Klik tombol Rekam; 
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OPERATOR SAlare 	 E 

1111 Administras 
le Are Tetap 

Ben.hara 
G. can Pat.-Pan 

lb 
• Penn.. Supper 
▪ Pencatatar rant. 
▪ BASTAC 
▪ Pencatatan BAST Nen 
Konektuall.tans: 
t4r.,10.1en, Yang 04#131111dkan 
▪ Pexatatan BAST U.S., &US 
a Peneatatan Prearmaan 
Barang,asa KY; 
a Pr... Pen..., 
Barring.. Va. 
▪ Input ,(A Dr.. CIF Sawa. 
a Pen... Pater.. 
Barangiasa UP Tabula,* 
a Pentleatan pmermasn 
Barangiasa 
a Pen... Tanaka 
Trans.. 
a Int.... SAKT:-STINICO 
• Rea:. il(iess Satin 
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lens & Nam. Supplier 
Nornor Register Supplier 
NPWP 
Rod< Supplier 
Status Data 
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Suppler Header 	Supplier Address 	Supplier Bank 	Supplier Pagan. 	,her Ban 

Cad Supplier 

	

le. Suppler 	 Nama Suppler 	 Ne ReeS.elier 	 NPWP 	Status Data 
Din ,,,scrip 

legs 

1. Isi Jenis dan Nama Supplier sesuai data yang tersedia. Pada contoh di atas, Jenis 
Supplier yang digunakan adalah CV; 

2. Isi data NPWP Supplier; 
3. Klik Simpan, lalu Tab Supplier Address akan aktif sehingga dapat dilanjutkan ke 

proses selanjutnya. 

sakti 	13 	 [STRAW. - rATIMR 
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Supplier Header 	Supplier Address 	Supplier Bank 	Supplier Peg al 	Supplier Banyak Penerirna 
▪ AdT41151731. 
▪ Aset Tet. 
• Bandana. 
le G. Pan Pei... 

let Kans., 
Op fit.si 

• re-araten 
• Pennell. Kontrak 
• Pencatatan BASTAIG 
a PrxeNta. BAST Non 
Keritalstuailautansi 
-Stritairnen 'tang Dipeesrrakan 
▪ Prxeaten BAST wean &NS 
• Pcostan Pena... 
Stirangsasa CCP 
$ Perca3lan Pew.. 
Barangtasa Va. 
• Input 00 Detaii (16 Sew.)  
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Status Data 	P. 
'e5 rtes 
Reg der 

;et Re,  
Se; stau 
Nte Net 
sec star 

Carl Suppler 

lent, SwF.,  Nama Stipple, me Rea swelter 

▪ Pe-catatan Pennon. 	 te ....sta. <meg. 
...glass UP Tani:Bat. 
▪ Pes(c.tar Pensrmaan 
derange:a. 1.-Y, 	 Dab Suppler 
• Pencaratan Tannksi 
Tans.. SW 	 Ame & Nam., Supple, 	 "ES PERMUAN SUOPUER 
a intensonedi SAC6-S116 : 	 Homer Register Suppler 
I Reali.si 	Salter 

sakti  1,, 
1. Klik pada nama Supplier yang sudah tersimpan (akan muncul pada kolom Cari 

Supplier); 
2. Klik Tab Supplier Address. 
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From. 

Hacamatan 

La • Fe 	
4t " 

SI...6H, Mat 	 tarsi. 	...HI Kg... 	4µylin KNIVAS Pelne1111.6 

SMD-MLODS 

.▪  ,...-aarr  iA~ iv 
• SA6s 

DeKseHHvy D.conm.... 

4 .1 
.*,rare. ,..... 

▪ ce,r.tal4+4 ,,,,aa. 

11 Ms, Da,', MOH. 

tav▪  a,,an 

a aMI.34, 

a Prover,..t 

▪ ...I. 
SAft. 

• ▪  .erapt•a.tv 

...H., ism D...  m• 
• DO. 

• ▪  ,•,•,,g 

Y Pr.... 

0.a"aart, 
Nsubs.v. gewzrer,0 	W. OS 

said, , 

1. Silahkan klik pada tombol Rekam untuk mengaktifkan kolom isian data. 
2. Lakukan pengisian kolom Negara, KPPN, dan Provinsi (Provinsi — Kota/Kab — 

Kecamatan — Kode Pos) dengan memilih dari daftar yang muncul saat menekan 
tombol [...] di samping kolom. 

3. Untuk pengisian informasi Alamat dan Kontak supplier (Email — No. Telp - Fax) 
dilakukan dengan pengisian manual oleh pengguna. 

4. Pengisian tipe supplier dilakukan dengan memilih dari daftar dropdown yang telah 
disediakan. 

Setelah menekan tombol [...] di samping kolom Negara, akan ditampilkan form di atas. 

1. Silahkan pilih kriteria yang akan digunakan sebagai filter pencarian, dapat 
menggunakan Kode ataupun Deskripsi Negara; 

2 Masukkan kata kunci pencarian, ilustrasi ini menggunakan kode negara Indonesia 
sebagai filter pencarian sehingga filter yang dipilih adalah Kode dan kata kunci "ID"; 

3. Klik Cari, maka akan ditampilkan hasil pencarian sesuai kriteria yang dimasukkan; 
4. Pilih data negara yang ditampilkan, dalam ilustrasi ini Indonesia; 
5. Klik OK untuk menyimpan. 
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	111 
um. 

Setelah melakukan pengisian Negara, dilanjutkan dengan pengisian KPPN. Form di atas 
akan tampil setelah pengguna menekan tombol [...] di samping kolom KPPN. 

1. Silahkan pilih kriteria yang akan digunakan sebagai filter pencarian, dapat 
menggunakan Kode ataupun Deskripsi KPPN mitra kerja; 

2. Isikan kriteria pencarian, pada contoh diatas kolom pencarian diisi "Jakarta" karena 
akan menggunakan KPPN Jakarta II; 

3. Klik can, maka data yang sesuai dengan kriteria akan ditampilkan; 
4. Silahkan pilih data yang akan digunakan dari hasil pencarian; 
5. Klik OK untuk menyimpan. 

Morn., Sup,I 

Wma Sue 

Neyaa 

1(FPN 

    

(Alone 

Pro.mu 

Rota 'Rob 

Kecamatan 

Kock. Po. 

Enuol 

No Teo 

fit 

Tipe Supplw 

5taw Oina 

     

     

      

 

• fle•nter 	',bah (I 	Twat MEW ;2. 

  

• Slmpan CCM CESII 

1. Lanjutkan pengisian pada kolom Alamat supplier; 
2. Kemudian tekan tombol [...] di samping kolom Provinsi untuk melakukan pengisian 

data Provinsi — Kota/Kab — Kecamatan — Kode Pos. 
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1. Pilih filter pencarian yang akan digunakan, dapat menggunakan Kecamatan, Kode 
Pos, Kota, ataupun Provinsi; 

2. lsikan kata kunci pencarian, dalam contoh di atas menggunakan filter Kode Pos 
dengan kata kunci "10710"; 

3. Klik Cari, maka akan ditampilkan data yang sesuai dengan kata kunci pencarian; 
4. Pilih data yang akan digunakan; 
5. Klik Pilih, maka kolom Provinsi — Kota/Kab — Kecamatan — Kode Pos akan terisi. 

Koss Fos 

ErN111 

Trip 

f 
Tips Supplier 
Status D. 	 R t 	. Ca- 

         

         

         

         

   

  

its.; g3 

• R. 

1. Lakukan pengisian email supplier; 
2. Dilanjutkan dengan pengisian nomor telepon supplier; 
3. Kemudian melakukan pengisian Fax supplier. 

Alen* Supplier 

Nana Site 
Neu. 

KPPN 

Alarnat 

Provinsi 	 • Slekb- 

Kota!Kab 	 : - 	 Sara-0 Or.,. 

Kesamatass 	 S ..tga•a 

Rode Pos 	 4 - EARN 	 F. 

Emelt 	 S 74•11H se Nes., 
No Tett) 	 5 - Peneasan 
F. 
Trpe Supplier 

Status Data 	 • Regirtef (0) 	Utah (1) 	Tie. ARV 

a sm. 	• Baal 
	

♦ *Am 

1. Klik pada kolom Tipe Supplier; 
2. Akan muncul pilihan tipe supplier; 
3. Pilih "2 — Penyedia Barang dan Jasa" (Jika ingin merekam tipe 1, pilih "1 — Satker", 

jika ingin merekam tipe 7, pilih "7 — lain-lain); 
4. Klik simpan, selanjutnya tab Supplier bank akan aktif sehingga dapat dilanjutkan ke 

tahap selanjutnya. 
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Alamat 

Detail Cabang Bank 

Norm. Battening 
	 Bahl 

Hansa Perratia Rekening 

Kip a5kE. Bank 
	9 

Supplier Address 	Suppker Bank 	Supplier Ames+. 	Supplier Bartyak PeraeNma 

Name Supplier 

11PkVP 

Cart Mama) 

 

Name in. 

 

flame Pea 

irdroas4a 	 Naaakk 	 '0'!0 	 'Rawer 

Alan. kn•P,  

Nana Srte 

"ag.. 

itIkeN 

Alamat 

Prosnnsi 

Nota:Kab 

Kwarnatan 

Kode Piss 
	 PASAR 

1. KM pada kotak kecil disamping data Supplier yang telah tersimpan (pada menu Cari 
Alamat); 

2. Tab Supplier Bank di bagian atas kolom akan aktif. Klik pada tab tersebut. 

"op' Header 	Supplier Address 	Supplier Book 	Supplier Peg ...at 	Supplier Bauyak Peneuala 

Narita Supplier 

Site Address 	 Zaie'llia 

Cart Bank 

BaN 	 Mata Uanq Cesc 	 No Rekerang 	 Mama Nnkirk Relining 	 Sups EN. 

flankrRalgaelisg Suppier 

r
Naga. Awl Rank 

Bank 

Rode Swift 
	

Mata l:arg 

Nana Cabang Sank 

Stahrs Data 	 • Register ±0) 	Ubah (tl 	Tidak Rktif r21 

1. Klik tombol rekam untuk mengaktifkan form pengisian; 
2. Pengisian data pada Kolom Negara Asal Bank, Bank, Mata Uang, dan Nama Cabang 

Bank dilakukan dengan memilih data pada form pop up setelah menekan tombol [...]; 
3. Pengisian pada kolom Alamat, Detail Cabang Bank, Nomor Rekening, dan Nama 

Pemilik Rekening diisi secara manual; 
4. Kolom Kode Swift dan IBAN akan aktif dan dapat diisi apabila Negara Asal Bank 

yang dipilih selain Indonesia. 
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Look up Blik 

11:3111111111111111111111111111 

4 

Untuk perekaman Negara Asal Bank, klik tombol [...] di sebelah kanan kolom Negara 
Asal Bank 

1. Pilih filter yang akan digunakan, dapat menggunakan Kode ataupun Deskripsi Negara 
Asal Bank; 

2. Masukkan kata kunci untuk melakukan pencarian, pada contoh ini menggunakan filter 
Kode dan kata kunci "ID"; 

3. Klik tombol can, untuk menampilkan hasil pencarian; 
4. Pilih data yang akan digunakan; 
5. Klik OK untuk menyimpan. 

Dilanjutkan dengan perekaman Bank, klik tombol [...] pada sebelah kanan kolom Bank 

1. Pilih filter yang akan digunakan untuk pencarian, dapa menggunakan Kode ataupun 
Deskripsi Bank; 

2. Isikan kata kunci untuk melakukan pencarian; 
3. Klik can, untuk menampilkan hasil pencarian; 
4. Silahkan pilih data yang akan digunakan dari hasil pencarian; 
5. Klik pilih untuk menyimpan. 
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Setelah melakukan perekaman Bank, dilanjutkan dengan perekaman Mata Uang. 
Silahkan klik tombol [...] di sebelah kanan kolom Mata Uang untuk menampilkan form di 
atas. 

1. Pilih filter yang akan digunakan untuk pencarian, dapa menggunakan Kode ataupun 
Deskripsi Mata Uang; 

2. Masukkan kata kunci pencarian, dalam contoh ini menggunakan filter Kode dan kata 
kunci IDR; 

3. Klik Cari, untuk menampilkan hasil pencarian; 
4. Pilih data yang akan digunakan; 
5. Klik Pilih untuk menyimpan. 

Bank/RAP-mg Supplier 

Negara Asal Rank 

Bank 

Kale Swett 

Nama Cabang Rank 

Alamat 

Detail Cabang Rank 

Nomor Rekening 

Nana Permlik Rekening 

Kock Site Rank 

Status Data 

Kemudian dilanjutkan dengan perekaman informasi rekening supplier 

1. Rekam data Alamat Cabang Bank; 
2. Rekam Detail cabang Bank; 
3. Rekam Nomor Rekening supplier; 
4. Rekam Nama Pemilik Rekening supplier sesuai dengan data riil supplier; 
5. Klik Simpan. 
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No G. oar kspenn 
0,SC•SY,  714.,  

TESK.5,00,5,,Bi.,11.,11.4.,...‘ ASA 

-en•Z.flh St K•040 

INFORMASI SUPPLIER 

KPPN 
019 

019JAKARTAt 

DATA SUPPLIER 521 

SATKER AMATEM PELAYANAN PERIBENIDANARAAN 

SUPPLIER HEADER 

Neater Supplier 118184 

No. Register Supplier 

SPAN Nona Suppler CV. TES PEREKAMAN SUPPLIER_I23458789001000 

Nama Suppler CV. TES PEREKAMAN SUPPLIER 

NPWP 123458789001000 

1 	 BANK ACCOUNT 

News indcnego 

RANK 14ANDIRI 

Iscde Sergi 

litala Uang Riaaait 

Salmis Canang Bank INDONESIA 

tonics Rekersng 900012306711 

Isar 

Nam+ Perlbk Re4kerm1/ CV TES PEREKAMAN 

gas 	0846-2021 
Pettiest Pembuat Konstroen 

SUPPLIER SITE 

Navas Silo 21 710 
Annan I man Warn a 

Alarnal2 

KoneKati KOTA JAKARTA PUSAT 

Pippins, OKI JAKARTA 

Negans Indonesia 

Km* Pin 10710 

Tice Supplier Penadd &sang Can Jana 

084162(..21 

R.,11P22.1411:4: 
96,...1{0,  

1. Pilih menu Komitmen - Cetak 4 Cetak Resume Supplier; 
2. Klik pada data Supplier Penyedia Barang/Jasa yang telah direkam sebelumnya; 
3. Klik Unduh, buka file hasil unduhan dan teliti kembali data-data pada hasil cetakan. 

Pastikan semua data telah sesuai sebelum melakukan langkah selanjutnya, yaitu 
proses pembuatan ADK Supplier, 

4. Berikut contoh Cetakan Resume Supplier. 
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Setelah operator berhasil merekam data Supplier, langkah selanjutnya adalah proses 
pembentukan ADK Supplier (ADK BCSR) oleh user dengan role Validator, yaitu PPK 
dengan langkah sebagai berikut: 

1. Login menggunakan user PPK; 
2. Masuk ke modul Komitmen 4 ADK 4 ADK Supplier interkoneksi OTP; 
3. Pilih dan Checklist pada Supplier yang ingin dibuatkan ADKnya; 
4. Pastikan detail site bank yang akan dibuat ADKnya sudah dicentang; 
5. Klik Proses untuk melanjutkan ke form OTP; 

1. Klik "Req. OTP via SMS", setelah tombol ini diklik maka aplikasi akan mengirimkan 
kode OTP via SMS ke nomor HP pejabat (dalam hal ini PPK) yang didaftarkan; 

2. Masukkan kode OTP yang diterima melalui SMS pada kolom "Masukkan Kode OTP"; 
3. Klik Proses untuk melanjutkan proses pembuatan ADK Supplier; 

*Catatan : 
• Apabila OTP diinput salah sebanyak 3x, maka OTP Pejabat akan terblokir; 
• Dalam hal OTP sudah direquest sebanyak 3x, maka request ke-4 akan dialihkan 

melalui email pejabat (PPK) yang terdaftar. 
12 



Setelah ADK Supplier berhasil dibuat, Data Supplier tersebut akan secara otomatis 
terkirim ke portalsakti pada KPPN mitra kerja untuk selanjutnya diproses pada SPAN. 
Jika pendaftaran telah sukses dilakukan oleh KPPN, Informasi Nomor Register Supplier 
(NRS) akan terisi otomatis pada SAKTI ataupun dapat direkam secara manual dengan 
langkah berikut: 

 

Cad Sappier 

	

Nem 5.1* 	 te"wP 	 IM. f. 	 Sawa Ore. 
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C.e 	 IOWA Lite,41A 	 1:2111.1:1C.,-3138 	lAi351 	 ;e2r.a• 
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a :K 
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.,tang 

Peke...MIS 
Nana Supplies 
NaYav 

TES .EREK.V.Y, 	E, 
'224S Cat:).  CO: 

111111111121..-,, - 1 

1. Silahkan kembali Login dengan menggunakan user operator Komitmen; 
2. Pilih menu Komitmen - Upload/Rekam 	Upload/Rekam ADK NRS (pada menu ini 

dapat dilihat bahwa data Supplier tersebut telah terisi NRS secara otomatis); 
3. Jika Data NRS belum terisi dan ingin direkam secara manual, Klik pada data Supplier 

yang akan dilakukan pencatatan NRS; 
4. lsikan NRS sesuai dengan data yang diberikan oleh KPPN pada kolom NRS; 
5. Klik Simpan. Supplier tipe 2 sudah dapat digunakan untuk transaksi pembayaran 

SPM, perekaman data kontrak, atau perekaman BAST Non-Kontraktual. 
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Langkah-langkah untuk melakukan monitoring ADK Supplier dan Kontrak adalah sebagai 
berikut: 

1. Login menggunakan user operator komitmen I user PPK; 
2. Masuk ke Modul Komitmen —> Monitoring 	Monitoring ADK Kontrak dan Supplier 
3. Silahkan pilih ADK yang akan ditampilkan (Semua / Supplier / Kontrak) 
4. Pada tabel file ADK akan ditampilkan informasi ADK yang sudah dibuat 
5. Informasi yang ditampilkan antara lain : 

a. Deskripsi ADK — Berisikan informasi nama Supp/ier/nomor kontrak 
b. Nilai / Site Address — Berisikan informasi Nilai kontrak / Site Address Supplier 
c. Tanggal Upload — Tanggal ADK diupload 
d. Type ADK — Jenis ADK (Supplier / Kontrak) 
e. Status Upload — Status upload ke portalsakti 
f. File ADK SPAN — Nama file ADK untuk diproses ke aplikasi SPAN 
g. Status SPAN — Status pemrosesan ADK pada aplikasi SPAN 
h. NRS/CAN — Menampilkan NRS/CAN setelah ADK berhasil diproses SPAN 
i. Alasan penolakan — menampilkan alasan penolakan pada SPAN 
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COetunjuk  Teknis Aplikasi  SAKT!)  

It
KtOdiffillitAN 0 UANIGAM 03 

(MN Pt RN NOAHARAAN 

6. Petunjuk Teknis Perekaman Data Supplier Tipe 6 - PPNPN 



x C open 

t.' 	 This PC Search th. PC 

Organize • 

Ntures 

tkT •  El  0 

O!CerS 

°°"""' 

This PC 

ji 3D Okprts 

10 Desktop 

Documents 

4  Down/owls 

j Musk 

Pictures 

III Videos 

7•4  Local Disk (C.) 

30 Obiects 

Desktop 

Documents 

hie n xhu Cbturnent 

[—Open I Camel 

r6. 

Import Supplier ADK 

DESKRIPSI SINGKAT 

Perekaman Supplier Tipe 6 — PPNPN 
Menu ini digunakan untuk merekam Supplier Tipe 6 — PPNPN 

No. Uraian 
1 Modul KOM 
2 Role User OPR, VAL 
3 Modul Lain yang Terkait ADM, PEM, POR 
4 Transaksi yang Terkait PEM - SPP LS Non Kontraktual (Supplier tipe 6) 
5 Dokumen Input Data Supplier 
6 Output Resume 	Supplier, 	Data 	Supplier 	Tipe 	6 	dapat 

digunakan untuk pembuatan SPP 
7 Validasi - 	Data Supplier yang belum memiliki NRS tidak dapat 

digunakan untuk Data Pembayaran. 

PETUNJUK TEKNIS PEREKAMAN SUPPLIER TIPE 6 - PPNPN 

Perekaman Supplier Tipe 6 dapat dilakukan dengan cars Import data Supplier yang telah 
terdaftar pada SPAN maupun Perekaman Manual dengan menggunakan data sumber 
berupa ADK excel dari Aplikasi SAS dengan langkah sebagai berikut : 

Import Supplier 

Untuk proses Import Supplier, Data Supplier yang dapat di-import adalah data Supplier 
yang sudah pernah didaftarkan pada SPAN dan telah memiliki NRS. Berikut langkah import 
Supplier : 

1. Login menggunakan user operator komitmen; 
2. Masuk ke menu Komitmen - ADK 4 Import Supplier (ADK); 
3. Klik tombol Cari 4 cari lokasi file Supplier yang telah diunduh dari OMSPAN (file .xml); 
4. Pilih file .xml dimaksud kemudian klik Upload dan tunggu hingga proses berhasil; 
5. Cek Status data Supplier tersebut pada menu Komitmen - RUH 4 Pencatatan 

Supplier. Jika sudah masuk, maka data Supplier tersebut sudah bisa langsung 
digunakan untuk pencatatan SPP. 

*Catatan Import Data Supplier ini tidak bisa digunakan untuk Supplier Tipe 1 dan 3 
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Pagu dan Kcntrak SPP Monitoring Ref erensi Data Konfirmasi 

Lembur 

PPNPN RPD Harian Lainnya °Mitt 
Input Data 
Cetak 
Referensi 

Ubah Kode Satker / Anak Satker 

Pengguna SAKTI 

Krim Data PPNPN Lianas Tabun 
Terima Data PPNPN Tahun Latu 

Terima Data PPNPN dari KPPI1 

t,top Data PPNPN 
- re Data PPNPN 

Keluar Peraturan 

Rekam Data Supplier Manual 

Untuk membuat ADK PPNPN dari Aplikasi SAS, login menggunakan user PPK. 
Aptikasi SAS 2021 

Masuk ke menu PPNPN 4 Utiliti 4 Kirim ADK Satker Pengguna SAKTI. 

Kirim PPNPU Satker Pengguna SAKT1 

Anak Satker: t 

1 

Tahun Sow rlomor 

Kirim ADK 

2021 03 
2021 03 
2021 02 
2021 	02 
2021 	01 
2021 01 
2020 	12 
2020 	11 
2020 10 
2020 09 
2020 08 
2020 07 
2020 06 
2020 05 
2020 05 
2020 04 
2020 03 
2020 02 

000025 
000024 
000023 
000022 
000019 
000018 
000017 
000016 
000015 
000014 
000012 
000011 
000009 
000008 
000007 

Keluar 

Tanggai Jenis Perighasilari 6P35 Terima 

22-03-20 .21 1 4 000.000, 	_ — .32,00 3.955.963,00 
22-03-2021 1 20.000.000,00 0,00 198.144,00 19.801.856,00 
25-02-2021 1 4.000.000,00 0,00 44.032,00 3.955.968,00 
25-02-2021 1 20.000.000,00 0,00 198.144,00 19.801.856,00 
25-01-2021 1 4.000.000,00 0,00 44.032,00 3.955.968,00 
25-01-2021 1 20.000.000,00 0,00 198.144,00 19.801.856,00 
03-12-2020 1 19.000.000,00 0,00 198.144,00 18.801.856,00 
25-11-2020 1 19.000.000,00 0,00 198.144,00 13.801.856,00 
23-10-2020 1 19.000.000,00 0,00 198.144,00 13.801.856.00 
21-09-2020 1 19.000.000,00 0,00 198.171,00 18.801.829,00 
24-08-2020 1 19.000.000,00 0,00 171.000,00 18.829.000,00 
21-07-2020 1 19.000.000,00 0,00 171.000,00 18.829.000,00 
22-06-2020 1 19.000.000,00 0,00 171.000,00 18.829.000,00 
12-05-2020 8 19.000.000,00 0,00 0,00 19.000.000,00 
11-05-2020 1 19.000.000.00 0,00 171.000,00 18.829.000,00 
04-05-2020 1 19.000.000,00 0,00 171.000,00 18.829.000,00 
23-03-2020 1 19.000.000,00 0,00 171.000,00 18.829.000,00 
26-02-2020 1 19.000.000,00 0,00 171.000,00 18.829.000,00 V 

1. Pilih daftar pembayaran PPNPN yang berisikan data PPNPN dan akan diinput sebagai 
Supplier; 

2. Klik kirim ADK. 
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Knim PPliPli Satker Perogg ma SAKTI 

Tabun 5ulan Nornor 

2021 03 00007S 
2021 03 0000 
2021 02 0000 
2021 02 0000 
2021 01 0000 
2021 01 0000 
2020 12 0000 
2020 11 0000 
2020 10 0000 
2020 09 0000 
2020 08 0000 
2020 07 0000 
2020 06 0000 
2020 05 0000 
2020 05 0000 
2020 04 0000 
2020 03 000004 
2020 02 000003 

older Tujuan: 

C: \APLIKASISA52021 \output 

Jens ADK: 

n  ADK IMPAI  

j ALA Larnpran 

n.nn 	44.1112.nn 	 968,00 
856,00 
.968,00 

19.801.856,00 
3.955.968,00 

19.801.856,00 
18.801.856,00 
18.801.856,00 
18.301.856,00 
18.801.829,00 
18.829.000,00 
18.829.000,00 
18.829.000,00 
19.000.000,00 
18.829.000,00 
18.829.000,00 

0,00 	171.000,00 	18.829.000,00 
0,00 	171.000,00 	18.829.000,00 V 

77-03-7n71 4.11111111011.M 

  

Tanggal 	Jenis 	Penghasilan 	 PPh 	 BPJS 	 Mat Terirna 

23-03-2020 
26-02-2020 
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PAM 52 

SUDO.' rieeoer 	Sumter Address 	Supplier Bank 	Supplier Peg..:. 	Banyak Peneornk 

Pari Sapp., 
110.5.4* 

Pr 	Pi,,CA bk. 
C‘, 	 kIkbens SLOP,P klEk•SA IOW P.s..ASA 

"II WON. SA,P1 
.ken, Sana,una 	As 
ieereye. 
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Dela  *wire 

AA. • Mena  Sapp. 

• keep. 
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nava 
:AAA 	,,,,,,,_31WOMMAP-50,  32P 
• Wk. (0) 	1.11,0 (I) 	TM*  PAM  Pk/ 

*Ur 

1. Klik tombol "..." dan pilih folder tujuan untuk menyimpan ADK; 
2. Pilih opsi ADK Supplier SAKTI; 
3. Klik Proses. 

Proses pada Aplikasi SAKTI 

$ cam  

NPIPI 
OPPOIX/CP.M1n: 
St 7-.1417.1 

	

,td 2.1 VA 	It,J• 

	

GUS 9,11-6X120 	Wee 

2' Re Se 1-kr Xt 
Z.S611 	Xe 

	

:A+ vals-r re 	sap▪ . 
CI WC-VA 

1. Login Aplikasi SAKTI dengan menggunakan user operator komitmen, kemudian masuk 
ke menu Komitmen 4 RUH 4 Pencatatan Supplier; 

2. Klik Rekam; 
4 



_nnonZ,  

.5555   

5 • kra- -5s- risr-a" 

• "YOU. 	•••• 

M1* 
!WWI. 
Kimealan 
.4 he 

3. Pilih jenis Supplier perorangan; 
4. Tuliskan nama Header Supplier PPNPN yang akan direkam; 
5. Isi nomor NPWP Supplier; 
6. Klik Simpan 
7. Pilih data Supplier yang baru direkam, kemudian klik tab Supplier Address. 

*Catatan : Buat Header Supplier Baru, 
SUPPLIER TIPE 3 dan/atau 1 

JANGAN MENGGABUNGKAN KE HEADER 

 

Mat Smirme 
men. SW 

1. Langkah selanjutnya, klik Rekam; 
2. Klik tombol [...] pada sebelah kanan kolom Negara, dan isikan kata kunci pencarian 

"ID" dengan filter Kode pada pop up box yang muncul. Klik juga [...] pada sebelah 
kanan kolom KPPN dan isikan dengan kode KPPN yang menjadi tempat bayar satker 
Anda; 

3. Isi menggunakan alamat satker; 
4. Klik tombol [...] pada sebelah kanan kolom Provinsi dan isikan Kode Pos satker Anda, 

pastikan filter pencarian yang digunakan adalah Kode Pos; 
5. Isi data email, nomor telepon, dan fax satker Anda; 
6. Pilih tipe Supplier 6 — Penerusan Pinjaman; 
7. Klik Simpan. 

5 



Somme.. 

'Imarre,' • 

fop. 	 X 

, • .T. 	..., Local ... i AplikasiSAS2021 	, 	e,, 	Staid, AolikosiSAS22,2 I 

Organize e 	New folder 1: .-', ,  CI 0 

ThiPC 	 Date modified 	 TYPe A  s  
Peraturan 	 1012.'2020 13.52 	filet 

.1 30 Objects ref 	 10,1212020 13.52 	File i 
gp  Desktop 	 nor, 	 I0,. 1212= 13.52 	V:Ie f Z..  
-i, Documents 	 TEMP 	 1'2,12' N2015.- 	Filer:',',:ii:,,  

4.  Downloads 	 tempt 	 2  

1'  MUSIC 	 TEMP3 	 1: , 2. :322 	File f..-:'..:;-: 

	

Pict es 	 TEMPB 	 Erie f,;',',-, ur 

4 Videos 	
El,= PPNPN_2021_SATKER_03_1_000025.xlsx 	 _ :; .' 	1., 
0-2 PPNPN_2021_SAIKER_05_1_000026.xlsx 

Local Disk (C:)  

File narne: PPNPN_2021_SATKER_05_1_000026.xl •-• : Microsoft Excel Worksheet (*.xi 

[ 

 

Cancel 

  

-biLiiitabang Kink 

Nana 	 NPAIP 

Supplier Header 	Suppder Address 	Supplier Bank 	Supplier Popov. 	Supplier Banyak 

Nama Supplier 	 PARA 7E00WA PPNPAI 
NPWP 	 200C00203-20,00:,  

Ca,IAlamat 

Alamat Suppber 

Narna SO. 

Nag.. 

KPPN 

Marra! 

Proving 

Kota/Kat, 

KaAamatan 

Kook Pos 

E rnaa 

No ?alp 

PASAR BAP'. 

1. Centang Supplier tipe 6 (penerusan pinjaman) yang telah berhasil direkam; 
2. Klik tab Supplier Banyak Penerima. 

up Mier Bank 	Supplier Pestawai 	Supplier Banyak Penemna 

Ktaie Supplier 

Nama Supplier 

Can Panama Pmasman 

Suppber Ilanyalt Penenma 

Nama Penemna 

NOW! 

Mama! 

Naga., 

Koala Saaft 

Provinsi 

Kota Kaatapater 

Bar* 

Mata Uang 

Manor Etearefung 

Mama Perna* Rekening 

Kock Site Sank 

Status Data 

,EraAMtraMEEg 

1. Klik Upload; 
2. Pilih ADK Supplier PPNPN yang telah di-create dari Aplikasi SAS; 
3. Klik Open; 
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' ,UpWIC' Address 	Supplier Hank 	Supplier Pesgassai 	Supplies Banyek Pens:lima 

Katie Sulu,. 	 PosorangaisSASS *MAW.,  Pseirei_COCCOOCOGX10)0 
Nan, Soppier 	 Aski sil6AWA: 

Ceti Penerus Pirsarrian 

  

14, Pik,-/tPrkiS 	 Nan. Beer SmD.0 
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NPWP 

Ararat 

Apabila Supplier tipe 6 telah berhasil diupload, akan ada notifikasi berhasil upload dan 
nama-nama pegawai PPNPN akan muncul di list Cari Supplier Penerus Pinjaman. 

r 	3 	r 	• 

Setelah operator berhasil merekan data Supplier, langkah selanjutnya adalah proses 
pembentukan ADK Supplier (ADK BCSR) oleh user dengan role validator, yaitu PPK. 
Proses dimaksud dapat dilakukan dengan langkah sebagai berikut: 

1. Login menggunakan user PPK kemudian masuk ke menu Komitmen ADK ADK 
Supplier Interkoneksi OTP; 

2. Pilih dan Checklist pada Supplier yang ingin dibuat ADK; 
3. Cek kembali data pada daftar Detail Site Bank untuk memastikan apakah data yang 

akan didaftarkan sudah sesuai; 
4. Klik Proses untuk mengaktifkan form OTP. 
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Masukan OTP 

Sant' 

KPPN 

PPK 

NIP 
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ZNVYMNIA0111 1215P31m3e)t6M 	RANK DAINAT 1111LIIVIIV.A1ASAK 1./3.6/rt trittlA, 
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A :-cies per,tt:atan ADK 

Ok 
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MOCilind0-1XIIZOO 

8 

11. .trtleg 

Reicam PAS 

Nama Stepp.. 

NPtw 

. Klik Req.OTP via SMS, untuk melakukan request kode OTP yang dikirimkan ke nomor 
HP Pejabat (PPK); 

2. Masukkan kode OTP yang diterima; 
3. Klik Proses untuk melanjutkan proses pembuatan ADK Supplier (ADK BCSR). 

1. Setelah ADK Supplier berhasil, ADK dimaksud akan langsung terkirim ke portalsakti 
KPPN; 

2. Setelah ADK dimaksud berhasil diproses pada Aplikasi SPAN, maka akan 
mendapatkan Nomor Register Supplier (NRS); 

3. Aplikasi SAKTI akan melakukan update NRS secara otomatis; 
4. Dalam hal NRS tidak terupdate secara otomatis, maka user dapat melakukan update 

NRS secara manual melalui user operator, Menu Komitmen 4 Upload / Rekam 4 
Upload / Rekam ADK NRS; 



Petunjuk Teknis Aplikosi SAKTI 

• 
. MEKANI§ME PEMBUATAN FILE BC 

(UBAH DATA SUPPLIER) 

OW NU ILAN litkiAtiCAN 
O TAN Pf Ritt N9AmAAAAN 

7. Petunjuk Teknis Mekanisme Pembuatan File BCSU (Ubah Data Supplier) 



I. INFORMASI UMUM 

A. DESKRIPSI TRANSAKSI 

Menurut Peraturan Menteri Keuangan Nomor 154/PMK.05/2014 tentang Pelaksanaan Sistem 
Perbendaharaan dan Anggaran Negara pengertian Supplier adalah pihak yang berhak menerima 
pembayaran atas beban APBN, dan Data Supplier adalah informasi terkait dengan pihak yang 
berhak menerima pembayaran atas beban APBN yang memuat paling kurang informasi pokok, 
informasi lokasi, dan informasi rekening. 

Data Supplier yang telah terdaftar di SPAN merupakan hasil dari pendaftaran Supplier yang 
bersumber dari input manual untuk satker yang mempunyai koneksi langsung ke SPAN, dari 
Aplikasi SAS, maupun dari Aplikasi SAKTI. Data tersebut terdistribusi secara nasional serta data 
yang pertama kali masuk dijadikan data referensi pada Aplikasi SPAN. 

Dalam hal data yang terdaftar di Aplikasi SPAN tidak sesuai dengan data yang sebenarnya, maka 
satker pengguna SAKTI dapat melakukan perubahan supplier dimaksud dengan melakukan 
pembuatan file BCSU (Budget Commitment Supplier Update), yang didaftarkan ke KPPN dengan 
disertakan dokumen/bukti pendukung yang kuat. 

Modul 	 KOM 

Role User 	 OPR, PPK 

Modul Lain terkait 	PEM 

Transaksi yang Tekait 	KOM — RUH Supplier, RUH Kontrak, Pencatatan BAST Non- 

Kontraktual 

PEM — Catat/Ubah SPP 

Dokumen Input 	Data Supplier 

Output 
	 Resume Supplier, Data Supplier dapat digunakan untuk pembuatan SPP, 

perekaman Data Kontrak, dan pencatatan BAST Non-Kontraktual 

Validasi Data supplier sudah mendapatkan NRS (Nomor Register Supplier); 

Sudah terdaftar pada site (kantor bayar) KPPN yang dituju; 

Informasi Data Supplier yang dapat dilakukan perubahan adalah 

informasi Data Supplier selain data primary key; 

Data primary key pada supplier address : Kode tipe Supplier, kode 

POS; 

- 

	

	Data primary key pada supplier Bank/ Supplier pegawai / Supplier 

Banyak penerima : Negara Asal Bank, Nama Bank, Kode Bank, dan 

Nomor rekening (untuk Bank dalam negeri). Negara Asal Bank, 

Nama Bank, Kode swift, dan Nomor rekening (untuk Bank Luar 

negeri) 

Petunjuk Teknis Terkait 	KOM — Perekaman Supplier Tipe 6 



B. INFORMASI PENTING LAINNYA 
1. Informasi Data Supplier yang dapat dilakukan perubahan untuk level Satker / KPPN terbatas 

informasi pada Supplier Address dan informasi pada Supplier Bank/Supplier Pegawai/ 
Supplier Banyak penerima; 

2. Informasi Data Supplier pada Supplier Header tidak dapat dilakukan perubahan, kecuali jika 
Satker mengajukan penggabungan (merge) Supplier, dan yang berwenang melakukan 
perubahan adalah Tim Pengelola Data Referensi SPAN Direktorat Jenderal Perbendaharaan. 

II. ALUR PROSES 

A. DIAGRAM ALUR PROSES 

Perubahan Data Supplier 
Deegan. M..ekanisme BCSU 

    

KPPN (SPAN) 

  

Peiabat Pembuat 
Komitmen 

 

Operator Komitmen SAKTI 

  

   

    

1 

 

2 

  

 

Ubah Supplier 	) 

 

Create ADK BCSU1 Proses KPPN 

3 



SATKFR t 577581 KANTOR PILAYANAN PERBENDAHARAAN NFGARA lANGSA 

Supplier Header 	Supplier Address 	Ss.ppl.e, Barn 	Supplier Pecrave at 	Supplier panyak Den rna 

[me Supplier 

Janis Supprter 	 !Jar. suppler 	 No Reg Supplier 	 NYINP 	5555010 0315 	f,  

• 	 5  10 ••• 

B. PENJELASAN DIAGRAM ALUR PROSES 

1. UBAH SUPPLIER 

1.1 Perubahan Data Supplier Pada Site Supplier Address 

a. Login Aplikasi SAKTI 
Login menggunakan user Operator Komitmen, pilih Modul Komitmen — RUH — Pencatatan Supplier. 
Pilih Supplier yang akan dilakukan perubahan. 

kiministrati 

Atet Tetap 

▪ Rendahara 

apIL dan Peiaporan 

I  kernrtmen 

se RUH 

▪ Pencatatan Supplier 

a  Pencatatan Kcnvak 

▪ Pencatatan 1305T1G 

a Pencatatan 6;51 Non 
Kontraktual.Kotitansi 
15;Dokumen Yang Dpersamalon 

a Penc Mean EAST Hitah 

Pencatatan Penerimean 
BerengUata KKP 

g Pencatatan Pentrimaan 
Sarang/lasa Valas 

g Input FA Detail ..15 Segment 

▪ Pencatatan Penerinman 
Barangtlasa UP Tunai,Bank. 

Pencatatan Penerimaan 
Barang!lasa Hrbah 

ak Cetak 

▪ AOK 

IR Upload 'Rekam 

• Meruterinq 

klozill a Fedex seems 511.... to.. Dart. 
.^, 

Pdih Kategori 

Data Supplies 

••••• sakti 	Build 15 tun 202014/1.19 

X 

Imre How to Speedk Up 	Dan t I ell 

b. Site Supplier Address 
Pindah ke tab Supplier Address, kemudian pilih Supplier Address yang akan dilakukan perubahan 
(apabila terdapat Supplier Address Iebih dari satu). Tekan tombol `Ubah', lakukan perubahan 
informasi Data Supplier pada kolom-kolom informasi yang tersedia. Setelah selesai melakukan 
perubahan, beri centang pada kotak 'Ubah (BCSU)', selanjutnya lakukan penyimpanan. 

a 	 (4 

tLaministmsi 

▪ asettetap  

la Bandana. 

GL don Pelaperan 

I NKO..? 

IN RUH Alma Supplier 

rot urrearaaaree.et 

Fencate, Suno,tr 

fi Pencatatan KOntrak 

h Pencatatan 0.51/56 

Penotatan BAST Non 
Kontraktualrnrittnsi 
t5,)0hinlen rang 
Dipersamak an 

Pencatatan SCOT Hiltalt 
R1S 

Pencatatan Penviriman 
Barring rasa OSP 
h Pentatatan Penerimaao 
Sarong,. Mat 

li Input F' Detail 16 Seamen: 

Pencatatan Panerimaan 
Barang;Mta UP Tunakkank 

Pencatatan Penenmaan 
Barang'lata Hilaah 

Celak 
406 

ea Upload Rearm 

Nan. See 

Frepara 

224410 

Indonesia 

perubahau 

KPPle 

aamae 

Len. a 

Gmnpong Sungai Paull Tanjong 
• 

kota/Kab 

Ketarnman 

Kole P. 

KOTA LANGSA 

LAGS:, BAPAT 

24410 

informasi-informasi supplier :t aug dapat dilakukan 

SUNGAIPAUM 

Fend 

No Tele 

Fax 

armano119.04o 

Status Data 

Bening can me 

A 	Register (DI 	Ulsall 111 Ildalt14121 01 Upl1119CSUJ 

ge monitoring 

ea tumor 

Pentinyaran 

   

   

sakti 
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SATKFR: WISH! KANTOR PR AYANAN PFRUNDAHARAAN NEGARA IANGSA 

Supplier Header 	Supplier Address 	Supplier Rank 	Supplier Pegaufai 	Supplier Revak Penerima 

LW Supplier 

lane imantliar 

 

gems senses 

 

bre Iterstarceer 

  

   

ghee bee 

      

Lt.N% P,,h1h3q1E. 	 • 

Supplier linnyek Penerima  

Nama Supplier 

NPWP 

Cali Kemal 

 

91T. 

 

et. 

 

aKane 	 heeled 	 lose Pas 	 SinertFlea 	NIM 

■ I  

   

   

Smite 

  

1.2 Perubahan Data Supplier Pada Site Bank/Pegawai/Banyak Penerima 

a. Login Aplikasi SAKTI 
Login menggunakan user Operator Komitmen, pilih Modul Komitmen — RUH — Pencatatan Supplier. 
Pilih Supplier yang akan dilakukan perubahan. 

C♦ 

▪ Aeninisnesi 

• Are Teap 

Bendahara 

GL dm Pelaporan 

Kurnitmen 

▪ RUH 

Flimsier. Supplier 

a  Peocatelm Whelk 
Per:careen PASTER 

Pentetatan BAST Non 
XaotrakturkKoritansi 
LS/Dobsiiien t mg Dipersarnalun 

▪ Penceeten EAST Hibeh EUPS 

Cremate. Penerenaan 
Bareness KKP 

a  Pencatatan Penenrnean 
Berang,lers vale 

▪ Input FA Celan r16 Segmeni 

▪ Penutear Penenrnsen 
BarangUare UP Tuneirtiank 

▪ Pencrtat,r Parterre. 
liareighasa Hibah 

le Cats& 

• ADK 

Me Upload Rekam 

ft  Monitoring 

el lune] 

e a III 
 2 e 

. 	10 

lOtegcn 

Data Supplier 

leak Is Nam Supplier 	PT 	 PAt 	 T SA 

sakti I  Budd 16 Jun 10310013.4] 

b. Site Supplier Address 
Pindah ke tab Supplier Address, kemudian pilih Supplier Address dimana site Supplier Bank / 
Supplier Pegawai / Supplier Banyak Penerima yang akan dilakukan perubahan tersimpan. 

sakti 	 C4 

ft  Adr”..r.1 
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c. Site Supplier Bank / Supplier Pegawai / Supplier Banyak Penerima 
Pindah ke tab Supplier Bank / Supplier Pegawai / Supplier Banyak Penerima, pilih Supplier Address 
yang akan dilakukan perubahan. Tekan tombol 'Ubah', lakukan perubahan informasi Data Supplier 
pada kolom-kolom informasi yang tersedia. Setelah selesai melakukan perubahan, beri centang 
pada kotak 'Ubah (BCSU)', selanjutnya lakukan penyimpanan. 
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2. ADK BCSU 

Setelah perubahan informasi Data Supplier telah dilakukan perubahan dan penyimpanan, bentuk 
ADK menggunakan user PPK. Pilih Supplier yang berstatus 'Ubah', kemudian lakukan pembuatan 
ADK. File ADK yang dihasilkan adalah ADK BCSU. 
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3. PROSES KPPN 

Atas ADK BCSU yang dibentuk menggunakan user PPK, akan diproses oleh KPPN pada aplikasi SPAN 
dengan mengacu pada SOP yang berlaku. 

INFORMASI TAMBAHAN 

1. Khusus untuk perubahan informasi KPPN pada tab Supplier Address, tidak diperlukan melakukan 
pengisian cek box `Ubah (BCSU)', agar file ADK yang dihasilkan adalah ADK BCSR. Hal tersebut 
dikarenakan supplier dimaksud belum terdaftar di KPPN Mitra Kerja, dan untuk pendaftaran 
supplier awal harus menggunakan file ADK BCSR. 
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2. Terkait perubahan informasi Data Supplier yang tidak dapat dilakukan perubahan, maka 
dilakukan perekaman baris Data Supplier baru sesuai kebutuhan. Data-data yang dimaksud antara 
lain : Perubahan Nama dan NPWP pada tab Supplier Header, Tipe Supplier dan Kode POS pada tab 
Supplier Address, Nomor Rekening dan Nama Bank pada tab Supplier Bank / Supplier Pegawai / 
Supplier Banyak Penerima. 
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CPetunjuk Teknis Aplikosi SAKT 

KEMILNYMAN 01,4ANGAN 
OrritH PIRUNDAHARAAN 

8. Petunjuk Teknis Perekaman Addendum Kontrak Tahunan 



I. INFORMASI UMUM 

A. DESKRIPSI TRANSAKSI 

Menurut Peraturan Menteri Keuangan Nomor 154/PMK.05/2014 tentang Pelaksanaan Sistem 
Perbendaharaan dan Anggaran Negara, pengertian Kontrak adalah perjajian tertulis antara PPK 
dengan penyedia barang/jasa atau pelaksana swakelola, dan Data Kontrak adalah informasi terkait 
dengan perjanjian tertulis antara PPK dengan penyedia barang/jasa atau pelaksana swakelola. 

Data Kontrak yang telah terdaftar di SPAN merupakan hasil dari pendaftaran kontrak yang 
bersumber dari input manual untuk satker yang mempunyai koneksi langsung ke SPAN. Dalam hal 
Kontrak yang telah terdaftar pada Aplikasi SPAN mengalami perubahan, maka satker dapat 
melakukan perubahan pada Data Kontrak yang didaftarkan ke KPPN disertai dengan bukti yang 
kuat. 

Modul 	 KOM 

Role User 	 OPR, PPK 

Modul Lain terkait 	PEM 

Transaksi yang Tekait 	KOM — RUH Supplier, RUH Kontrak, Perekaman BAST Kontraktual 

PEM — Catat/Ubah SPP 

Dokumen Input 	Data Kontrak 

Output 	 Resume Kontrak, Data Kontrak dapat digunakan untuk 

pembuatan SPP Kontraktual 

Validasi - Data supplier yang digunakan dalam perekaman kontrak 

merupakan data supplier yang sudah mendapatkan NRS (Nomor 

Register Supplier); 

Data Kontrak awal sudah direkam dan didaftarkan dalam SPAN; 

Data Kontrak sudah mendapatkan CAN (Commitment Application 

Number) atau NRK (Nomor Registrasi Kontrak); 

- Nomor Kontrak tidak dapat dilakukan perubahan; 

- Termin kontrak yang sudah dibayarkan tidak dapat dilakukan 

penghapusan. 

Petunjuk Teknis Terkait 	KOM — Petunjuk Perekaman Supplier Tipe 1, 2, dan 7 

KOM — Petunjuk Perekaman Kontrak Tahunan 

PEM — Perekaman SPM Kontraktual 
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C
Addendum Kontrak 

1 

    

   

 

Rekam Data Kontrak Creat AOK BCKA Proses ADK BCKA 

 

000°1  ...*". 
..• '''''' 

 

 

......•. 

   

MN*  3.1  
Tidak merubah struktur 
Data kontrak 

Creat ADK BCAA 
Proses ADK BCAA 

   

  

3.2  Merubah struktur data kontrak 

 

Proses berdasarkan 
Surat 

Operator Komitmen PPK KPPN 

B. INFORMASI PENTING LAINNYA 
1. Perubahan kontrak sebelum didaftarkan dalam aplikasi SPAN akan dianggap sebagai 

kontrak baru; 
2. Perubahan pada 15/16 segmen COA tidak perlu melakukan addendum kontrak; 
3. Perubahan supplier dapat dilakukan jika supplier yang akan dipilih telah direkam pada 

Supplier Address dan Supplier Header yang sama dengan supplier sebelumnya; 
4. Nomor Kontrak tidak dapat dilakukan perubahan; 
5. Dalam kondisi khusus Addendum Kontrak yang merubah struktur data kontrak, misalnya 

dari satu termin menjadi dua termin atau sebaliknya, dalam aplikasi SAKTI tetap direkam, 
namun saat dalam aplikasi SPAN tidak bisa langsung diubah dengan ADK, namun harus 
menggunakan user Khusus SPAN dalam KPPN (biasanya dengan User Kepala KPPN). 

II. ALUR PROSES 

A. DIAGRAM ALUR PROSES 

Perekaman Addendum Kontrak Tahunan 

B. PENJELASAN DIAGRAM ALUR PROSES 

1. PEREKAMAN DATA KONTRAK 

Untuk proses perekaman data kontrak sampai dengan mendapatkan Nomor CAN mengacu pada 
Petunjuk Teknis Komitmen tentang Perekaman Data Kontrak. 
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2. ADDENDUM DATA KONTRAK 

1. Login dengan menggunakan user operator komitmen. Pilih Modul Komitmen — RUH — Pencatatan 
Kontrak. Pilih data kontrak yang akan dilakukan addendum, klik tombol 'Ubah' untuk melakukan 
perubahan atas data kontrak. Beberapa hal yang dapat dilakukan perubahan dengan addendum 
data kontrak adalah: 

- Jangka waktu kontrak; 
Nilai kontrak; 

- Kompisisi nilai termin pembayaran. 
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2. Pada tab Kontrak (Contract Header), beberapa informasi yang wajib diisi saat akan melakukan 
addendum data kontrak adalah: 

- Tanda cek pada checkbox Addendum harus terisi; 
Informasi pada Nomor Addendum dan Tgl. Addendum harus terisi; 
Lakukan pemilihan supplier dengan klik tombol Cari Supplier jika terdapat perubahan 
supplier yang digunakan (Perubahan supplier dapat dilakukan jika supplier yang akan dipilih 
telah direkam pada Supplier Address dan Supplier Header yang sama dengan supplier 
sebelumnya); 

- Lakukan perubahan pada Nilai Kontrak jika terdapat perubahan pada nilai kontrak; 
Lakukan perubahan pada Jangka Waktu Pelaksanaan dan Jangka Waktu Pemeliharaan jika 
terdapat perubahan pada waktu pelaksanaan dan pemeliharaan kontrak. 
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Setelah melakukan perubahan yang diperlukan, klik tombol 'Simpan' untuk melakukan 
penyimpanan dan kemudian dilanjutkan pada tab Rencana Pembayaran (Contract Line). 
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3. Pilih baris Contract Line yang akan dilakukan perubahan, kemudian klik tombol 'Ubah'. 
Perubahan pada tab Rencana Pembayaran (Contract Line) dilakukan dengan berdasarkan: 

- 

	

	Lakukan perubahan pada Nilai Line apabila total jumlah seluruh nilai baris Contract Line 
belum sama dengan nilai kontrak; 
Lakukan penambahan baris Contract Line baru apabila terdapat perubahan/penambahan 
kombinasi 12 segmen COA yang digunakan. 

Setelah melakukan perubahan yang diperlukan, klik tombol `Simpan' untuk melakukan 
penyimpanan dan kemudian dilanjutkan pada tab Jadwal Pembayaran (Payment Schedule). 
Apabila tidak terdapat perubahan, dapat langsung dilanjutkan pada tab Jadwal Pembayaran 
(Payment Schedule). 
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4. Pilih baris termin yang akan dilakukan perubahan, kemudian klik tombol 'Ubah'. Nilai total 
seluruh termin harus sama dengan nilai baris Contract Line yang menjadi induknya. 
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Selain untuk menyesuaikan nilai nominal termin, dalam tab jadwal pembayaran juga bisa 
dilakukan, antara lain: 

- Perekaman termin baru apabila ada penambahan jumlah termin (dengan klik tombol 
'Rekam' untuk melakukan perekaman termin baru); 
Penghapusan termin apabila terdapat pengurangan termin (dengan klik tombol hapus 
untuk melakukan penghapusan termin); 

- Perubahan tanggal jadwal pembayaran (untuk perubahan tanggal jadwal pembayaran 
dapat dilakukan dengan melakukan addendum data kontrak, dan dapat dilakukan tanpa 
melakukan addendum data kontrak — dengan hanya melakukan ubah-simpan pada tab 
Jadwal Pembayaran (Payment Schedule). 

Setelah melakukan perubahan yang diperlukan, klik tombol 'Simpan' untuk melakukan 
penyimpanan dan kemudian dilanjutkan pada tab Distribusi COA (Distribution). 
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sakti  

5. Pilih distribusi COA yang akan dilakukan perubahan, kemudian klik tombol 'Hapus' untuk 
melakukan perekaman distribusi COA yang baru untuk melakukan penyesuaian nilai sesuai dengan 
terminya. 
6. Klik tombol 'Rekam' untuk melakukan perekaman distribusi COA yang baru; 
7. Klik tombol 'Simpan' untuk melakukan penyimpanan. 
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3.1 ADDENDUM YANG TIDAK MERUBAH STRUKTUR DATA KONTRAK 

Addendum yang tidak merubah struktur data kontrak misalnya addendum data kontrak yang tidak 
merubah jumlah Contract ataupun jumlah termin kontrak. Atas addendum ini, pihak KPPN Mitra 
Kerja akan memproses addendum kontrak berdasarkan ADK BCAA yang dibentuk dari aplikasi 
SAKTI. Langkah-Iangkah untuk membentuk ADK BCAA adalah : 
1. Login dengan menggunakan user PPK; 
2. Masuk pada modul Komitmen — ADK — ADK Kontrak Interkoneksi OTP. Pilih data kontrak dengan 
status data AA (addendum) kemudian tekan tombol 'Process'. 
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3.2 ADDENDUM YANGMERUBAH STRUKTUR DATA KONTRAK 

Addendum yang merubah struktur data kontrak misalnya adalah addendum data kontrak yang 
merubah jumlah Contract Line (misalnya dari satu Contract Line menjadi dua Contract Line ataupun 
sebaliknya) ataupun jumlah termin kontrak (misalnya dari satu termin menjadi dua termin ataupun 
sebaliknya). Atas addendum ini, pihak KPPN Mitra Kerja akan memproses addendum kontrak 
berdasarkan Surat Permintaan Perubahan Data Kontrak yang diajukan secara Iangsung pada SPAN 
menggunakan user SPAN pada KPPN. 

Atas addendum ini, pengguna SAKTI perlu melakukan update Nomor CAN secara mandiri pada 
aplikasi SAKTI sesuai dengan Nomor CAN pada SPAN. Update Nomor CAN dilakukan menggunakan 
user operator komitmen. 

1. Login dengan menggunakan user operator komitmen. Pilih Modul Komitmen — Upload/Rekam—
Upload/Rekam ADK CAN; 
2. Pilih data kontrak yang akan dilakukan update Nomor CAN; 
3. Klik tombol 'Ubah', lakukan perubahan Nomor CAN sesuai Nomor CAN pada SPAN; 
4. Klik tombol 'Simpan' untuk melakukan penyimpanan. 
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Petunjuk Teknis Aplikosi SAKTI 

PEREKAMAN DATA SUPPL 
SPMKP KOMPENSASI 

9. Petunjuk Teknis Perekaman Data Supplier Untuk SPMKP Kompensasi 



I. INFORMASI UMUM 

A. DESKRIPSI TRANSAKSI 

Menurut Peraturan Menteri Keuangan Nomor tentang 154/PMK.05/2014 Pelaksanaan Sistem 
Perbendaharaan dan Anggaran Negara pengertian Supplier adalah pihak yang berhak menerima 
pembayaran atas beban APBN, dan Data Supplier adalah informasi terkait dengan pihak yang 
berhak menerima pembayaran atas beban APBN yang memuat paling kurang informasi pokok, 
informasi lokasi, dan informasi rekening. 

Prinsip dasar interkoneksi SIDJP - SAKTI, adalah memberikan data utama berupa NPWP, nomor 
rekening WP dan perhitungan SPM KP dari SIDJP ke SAKTI. 

Modul 	 KOM 

Role User 	 OPR, PPK 

Modul Lain terkait 	PEM 

Transaksi yang Tekait 	PEM — Catat/Ubah SPP 

Dokumen Input 	Data Supplier 

Output 	 Resume Supplier, Data Supplier dapat digunakan untuk 

pembuatan SPP 

Validasi - Pada SMPKP Kompensasi, data supplier yang digunakan 

adalah Supplier tipe 6. Sedangkan untuk SPMKP tanpa 

Kompensasi, data supplier yang digunakan adalah Supplier 

tipe 7. 

- Atas satu informasi nomor rekening dari bank yang sama 

hanya dapat direkam menjadi satu baris Supplier Bank / 

Supplier Pegawai / Supplier Banyak Penerima. 

Petunjuk Teknis Terkait 	KOM — Import Supplier (Interkoneksi Langsung SPAN) 

PEM — Perekaman SPMKP 

B. INFORMASI PENTING LAINNYA 
1. Nomor rekening dummy hanya digunakan untuk transaksi yang tidak menghasilkan transfer 

dana secara riil; 
2. SPM hanya dapat membawa satu informasi Supplier Header dan satu informasi Supplier 

Address, sehingga seluruh data supplier yang digunakan dalam perekaman SPMKP 
Kompensasi harus direkam pada satu Supplier Header serta satu Supplier Address. 



II. ALUR PROSES 

A. DIAGRAM ALUR PROSES 

Perekaman Data Supplier 
Untuk SPM-KP Kompensasi 

Operator Komitmen SAKTI 

 

Pejabat Pembuat 
Komitmen 

 

KPPN (SPAN) 

Rekam Supplier Create ADK BCSR Proses KPPN 
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B. PENJELASAN DIAGRAM ALUR PROSES 

1. REKAM SUPPLIER 

1.1. SUPPLIER HEADER 

Pada tab Supplier Header terdapat primary key : Nama Supplier Header dan NPWP Supplier 
Header. Kedua data tersebut yang akan membentuk NRS. Jadi apabila terdapat penulisan nama 
Supplier yang berbeda atau NPWP yang berbeda akan menghasilkan NRS baru. Kedua data 
dimaksud juga tidak bisa dilakukan perubahan, balk di aplikasi SAKTI maupun aplikasi SPAN. 

Pertama lakukan perekaman Supplier Header sesuai dengan kebutuhan, dimana nama dan NPWP 
supplier adalah yang mengajukan permintaan SPMKP. 

Supplier Header dapat berisikan data perusahaan induk maupun perusahaan cabang, tergantung 
supplier mana yang mengajukan SPMKP. 

la, ti 
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Supplier Header 	Supplier 40titets 
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1.2. SUPPLIER ADDRESS 

Pada tab Supplier Address terdapat primary key : Tipe Supplier, Kode Pos, dan Kode KPPN. Jadi 
apabila terdapat perbedaan pada salah satu data tersebut, akan membentuk Site Address yang 
baru. Misalkan satu Header Supplier bisa terdiri dari 2 Site Address, yaitu untuk Supplier tipe 6 dan 
Supplier tipe 7. 

Untuk Supplier SPMKP tanpa kompensasi menggunakan Supplier tipe 7, sedangkan untuk SPMKP 
dengan kompensasi harus menggunakan Supplier tipe 6. 
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Input FA Detag I16 Segment 
Pentatatan Penetimaan 

Barang lase UP Tunaitank 
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Elaranealoso 14Man 
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• 408 
am Upload; Pekam 

140.111000111 
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Is Pemilayaran 

Alamat Supplier 

Manta 5rte 
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1.3. SUPPLIER BANYAK PENERIMA 

Pada tab Supplier Banyak Penerima terdapat primary key : Negara Asal Bank, Kode Bank, Nama 
Bank dan Nomor Rekening. Apabila terdapat perbedaan dari empat data dimaksud, maka akan 
membentuk site bank baru. Data yang mengikuti 4 data primary key dimaksud harus konsisten dan 
tidak boleh berbeda, hal tersebut berlaku untuk aplikasi SAKTI maupun SPAN. Data yang mengikuti 
4 data dimaksud antara lain : NPWP Penerima, Nama Penerima, Nama Pemilik Rekening, dll. 

Khusus untuk supplier SPMKP Kompensasi, dalam tab Supplier Banyak Penerima mempunyai 
ketentuan : 

- Dalam tab Supplier Banyak Penerima, harus terdapat satu data penerima yang mempunyai Nama 
Penerima dan NPWP Penerima sama dengan Supplier Header; 
- Penerima kompensasi dapat memiliki Nama Penerima dan NPWP Penerima yang berbeda dengan 
informasi pada Supplier Header; 
- Untuk supplier penerima kompensasi yang tidak menerima transaksi pembayaran secara riil, 
dapat menggunakan nomor rekening dummy (terkait perekaman nomor rekening dummy, 
sebaiknya menggunakan nomor yang unik, untuk menghindari nomor yang sama telah digunakan 
oleh Satker lain; 
- Jumlah supplier penerima kompensasi dapat direkam lebih dari satu (disesuaikan dengan 
kebutuhan pembayaran SPMKP). 
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1.4 INFORMASI TAMBAHAN 

Sebagai ilustrasi hasil perekaman data supplier untuk SPMKP Kompensasi : 

Supplier Header 
PT. ABC NPWP : 000000000105000 

Supplier Address 
6_24416 

Supplier Banyak Penerima 
Nama Penerima : PT. ABC_Nomor Rekening 123, NPWP Penerima : 000000000105000 
(Data tersebut diatas adalah data minimal yang wajib terisi di tab Supplier Banyak Penerima) 

Nama Penerima : PT. ABC_Nomor Rekening 456, NPWP Penerima : 000000000105001 
(Data Supplier sama dengan NPWP Cabana) 

Nama Penerima : PT. DEF_Nomor Rekening 789, NPWP Penerima : 000000000105000 

Data yang tidak bisa direkam pada tab Supplier Banyak Penerima 
Nama Penerima : PT. ABC_Nomor Rekening 123, NPWP Penerima : 000000000105000 
Nama Penerima : PT. ABC_Nomor Rekening 123, NPWP Penerima : 000000000105001 
Data tersebut tidak bisa direkam di tab supplier banyak penerima, dikarenakan mempunyai 
informasi nomor rekening yang sama namun NPWP Penerima yang berbeda, oleh karena itu 
dimungkinkan untuk menggunakan rekening dummy, apabila hanya untuk keperluan SPM-KP dan 
tidak digunakan transfer dana secara 
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2. CREATE ADK BCSR 

Setelah selesai melakukan perekaman informasi Data Supplier, bentuk ADK menggunakan user 

PPK. Untuk pendaftaran Data Supplier baru, file ADK yang dihasilkan adalah ADK BCSR. 

UNE 

a 

go.  sakti 	Sit ail Mn ILA 180603 GMT./ 

3. PROSES KPPN 

ADK BCSR yang telah dibuat menggunakan user PPK tersebut akan diproses oleh KPPN pada SPAN 
dengan mengacu pada SOP yang berlaku. 



Petunjuk Teknis Aplikasi  SAKTI) 

tOntinkiAN CI LANGAN Rs 
EWAN Pt ROE NOAXARAAN 

10. Petunjuk Teknis Perekaman BAST Kontraktual 



I. INFORMASI UMUM 

A. DESKRIPSI TRANSAKSI 

Perekaman BAST Kontraktual merupakan trigger dalam perekaman SPP Kontraktual. 

Modul 	 KOM 

Role User 	 OPR 

Modul Lain terkait 	PEM 

Transaksi yang Tekait 	PEM — Catat/Ubah SPP 

Dokumen Input 	BAST Kontraktual 

Output 	 BAST Kontraktual digunakan menjadi dasar pembuatan SPP 

Kontraktual 

Validasi Data Pagu DIPA sudah tersedia; 

Data kontrak yang dapat digunakan adalah data kontrak yang telah 

tercatat Nomor CAN; 

Input nilai desimal tidak dapat dilakukan untuk nilai harga yang 

menggunakan mata uang Rupiah; 

BAST yang telah dilakukan pendetilan barang tidak dapat dilakukan 

ubah / hapus; 

BAST yang pembayaranya telah menjadi SP2D tidak dapat dilakukan 

ubah / hapus. 

Petunjuk Teknis Terkait 	KOM — Petunjuk Perekaman Supplier Tipe 1, 2, dan 7 

PEM — Perekaman SPM Kontraktual 

B. INFORMASI PENTING LAINNYA 
1. Perekaman BAST Kontraktual mengakomodir penginputan kode barang; 
2. Perekaman lebih dari satu barang dapat dilakukan dalam satu BAST; 
3. Pendetilan 15 Segmen sampai dengan Sub Komponen sementara pendetilan 16 Segmen 

sampai dengan Item dilakukan pada saat perekaman data; 
4. kontrak Perekaman RSPP dilakukan dengan melakukan Pendetilan COA yang terbawa dari 

Pendetilan COA pada data kontrak; 
5. Diperlukan koordinasi antar modul untuk menghindari kesalahan pencatatan barang. Atas 

BAST yang telah dilakukan pendetilan barang tidak dapat dilakukan perubahan dan/atau 
penghapusan. 
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Operator 
Komitmen 

PPK 	 KPPN 

Crest ADK BCKAr: Proses ADK BCKA Rekam Data Kontrak 

2 3 
Rekam BAST 
Kontraktual 

Rekam SPP 
Kontraktual 

Operator 
Pembayaran 

II. ALUR PROSES 

A. DIAGRAM ALUR PROSES 

Perekaman BAST Kontraktual 

B. PENJELASAN DIAGRAM ALUR PROSES 

1. PEREKAMAN DATA KONTRAK 

Untuk proses perekaman data kontrak sampai dengan mendapatkan Nomor CAN mengacu pada 
Petunjuk Teknis Komitmen tentang Perekaman Data Kontrak. 
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2. PEREKAMAN BAST KONTRAKTUAL 
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1. Login dengan menggunakan user operator komitmen. Pilih modul Konnitmen — RUH — 
Pencatatan BAST/BG; 

2. Klik tombol 'Tambah' untuk melakuan perekaman BAST Kontraktual yang baru. 

2 

1111:41111 

b. 

1. Klik tombol ikon pencarian untuk mencari data kontrak yang akan digunakan; 
2. Pada menu pop up yang muncul, kembali klik tombol ikon pencarian untuk mencari data 

kontrak yang akan digunakan. 
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1. Satker dapat melakukan pencarian data kontrak yang akan digunakan menggunakan filter 
pencarian berdasarkan No Kontrak; 

2. Pilih data kontrak yang akan digunakan; 
3. Klik tombol 'Pilih' 

d. 

1. Pilih termin yang akan digunakan dalam perekaman BAST Kontraktual. Termin yang 
akan muncul pada menu pop up ini apabila data kontrak telah mendapatkan Nomor 
CAN; 

2. Klik tombol `Pilih'. 
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1. Lakukan perekaman Nomor BAST, Tanggal BAST dan Progress Pekerjaan atas termin yang 

akan dibayarkan; 
2. Untuk melakukan pendetilan COA 15/16 segmen, klik tombol 'Pendetilan COA'. 
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1. Klik tombol 'Tambah' untuk melakukan perekaman baru; 
2. Klik tombol ikon 'Pencarian' untuk memilih detil RO, Komponen, Sub Komponen (untuk 

15 segmen) dan Item (untuk 16 segmen) yang digunakan. Simulasi pada Juknis ini 
menggunakan satker sampai pendetilan 15 segmen. 
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1. Pada menu pop up yang muncul, pilih detil RO, Komponen, Sub Komponen yang akan 
digunakan; 

2. Kemudian klik tombol 'Ok'. 
h. 
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1. Input nilai yang akan dibayarkan pada BAST Kontraktual; 
2. Klik tombol 'Simpan'. Apabila perekaman detil telah selesai klik tombol 'Keluar'. 
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1. Pilih kategori BAST; 
2. Apabila BAST akan menghasilkan Aset/Jasa Dikapitalisasi Aset, satker wajib melakukan 

pendetilan atas Rincian Barang. 

Rincian Barang 
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1. Klik tombol 'Rekam' untuk melakukan perekaman barang yang baru; 
2. Klik tombol ikon 'Pencarian' untuk memilih Kode Barang yang diperoleh. 
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10 

1. Satker dapat menggunakan filter pencarian untuk mempermudah pencarian identifikasi 
barang, baik menggunakan Nama Barang atau Kode Barang; 

2. Pilih kode barang yang sesuai dengan kebutuhan; 
3. Klik tombol 'Pilih'. 

1. Input Jumlah dan Harga Satuan barang. Satker dapat merekam lebih dari satu barang 
dalam satu BAST; 

2. Apabila perekaman telah selesai dilakukan, lakukan penyimpanan. Kemudian satker 
dapat keluar dari menu tersebut dengan klik tombol 'Keluar'; 

3. Klik tombol `Simpans untuk melakukan penyimpanan BAST Kontraktual. 



3. PEREKAMAN SPP KONTRAKTUAL 

Petunjuk perekam SPP Kontraktual mengacu pada Petunjuk Teknis Pembayaran tentang 
Perekaman Perekaman SPM Kontraktual. 

10 



LI OMEN Pt k3 NDAHARAAN 

(Petunjuk Teknis Aplikosi SAKI)  

11. Petunjuk Teknis Perekaman BAST Non Kontraktual 



Modul Lain terkait 
	

PEM 

Dokumen Input 
	

BAST Non Kontraktual 

Modul KOM 

Role User 	 OPR 

Transaksi yang Tekait PEM — Catat/Ubah SPP 

I. INFORMASI UMUM 

A. DESKRIPSI TRANSAKSI 

Perekaman BAST Non Kontraktual merupakan trigger dalam perekaman SPP LS Non 
Kontraktual. 

Output 	 BAST Non Kontraktual digunakan menjadi dasar pembuatan SPP 

LS Non Kontraktual 

Validasi Data Pagu DIPA sudah tersedia; 

Supplier yang dapat digunakan adalah supplier yang sudah 

mendapatkan NRS; 

- Input nilai desimal tidak dapat dilakukan untuk nilai harga yang 

menggunakan mata uang Rupiah; 

BAST yang telah dilakukan pendetilan barang tidak dapat dilakukan 

ubah / hapus; 

- BAST yang pembayaranya telah menjadi SP2D tidak dapat dilakukan 

ubah / hapus. 

Petunjuk Teknis Terkait 	KOM — Petunjuk Perekaman Supplier Tipe 1, 2, dan 7 

PEM — Perekaman SPM Non Gaji dengan BAST 

B. INFORMASI PENTING LAINNYA 
1. Perekaman BAST Non Kontraktual mengakomodir penginputan kode barang; 
2. Perekaman satu BAST untuk satu kombinasi 12 Segmen COA; 
3. Perekaman lebih dari satu barang dapat dilakukan dalam satu BAST; 
4. Perekaman RSPP dilakukan dengan melakukan Pendetilan COA; 
S. Pendetilan 15 Segmen sampai dengan Sub Komponen sementara pendetilan 16 Segmen 

sampai dengan Item; 
6. Diperlukan koordinasi antar modul untuk menghindari kesalahan pencatatan barang. 
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Rekam Supplier 
Manual 
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Import Supplier 
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Rekam SPP LS Non 
Kontraktual 

   

  

Rekam BAST Non 
Kontraktual 

 

II. ALUR PROSES 

A. DIAGRAM ALUR PROSES 

Perekaman BAST Non Kontraktual 

      

Operator 
Pembayaran 

    

KPPN 

 

  

PPK 

  

Operator 
Komitmen 

   

    

     

      

B. PENJELASAN DIAGRAM ALUR PROSES 

1.1. PROSES PEREKAMAN SUPPLIER SECARA MANUAL 

Untuk proses perekaman supplier baru yang akan digunakan dalam BAST Non Kontraktual secara 
manual mengacu pada Petunjuk Rekam Kontrak mengacu pada Petunjuk Teknis Komitmen tentang 
Perekaman Supplier. 

1.2. PROSES IMPORT SUPPLIER 

Untuk proses import supplier yang akan digunakan dalam BAST Non Kontraktual mengacu pada 
Petunjuk Teknis Import Supplier lnterkoneksi Langsung SPAN. 
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2. PEREKAMAN BAST NON KONTRAKTUAL 
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1. Login dengan menggunakan user operator komitmen. Pilih modul Komitmen — RUH — 
Pencatatan BAST Non Kontraktual/Kwitansi LS/Dokumen Yang Dipersamakan; 

2. Klik tombol 'Tambah' untuk melakuan perekaman BAST Non Kontraktual yang baru. 

b. 
sakti 
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1. Input secara manual nomor BAST pada kolom Nomor Dokumen 
2. Pada kolom Tanggal Dokumen, pilih tanggal dokumen; 
3. Input secara manual uraian pada kolom Uraian Dokumen; 
4. Pada kolom mata uang, satker dapat memilih IDR untuk mata uang Rupiah. 
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1. Klik tombol 'Cari Supplier' untuk memilih supplier yang akan digunakan. Supplier yang dapat 
digunakan adalah supplier yang sudah mendapatkan NRS. 

d. 

1. Satker dapat menggunakan filter pencarian untuk mempermudah pencarian supplier 
yang akan digunakan (opsional); 

2. Pilih supplier yang akan digunakan; 
3. Klik tombol 'Ok'. 
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1. Lengkapi informasi distribusi 12 segmen COA terkait Program, Aktivitas, KRO, AKUN, KPPN, 
Sumber Dana, Cara Penarikan, dan Nomor Register; 

2. Untuk melakukan pendetilan COA 15/16 segmen, klik tombol 'Pendetilan COA'. 

f. 

1. Klik tombol 'Tambah' untuk melakukan perekaman baru; 
2. Klik tombol ikon 'Pencarian' untuk memilih detil RO, Komponen, Sub Komponen (untuk 

15 segmen) dan Item (untuk 16 segmen) yang digunakan. Simulasi pada Juknis ini 
menggunakan satker sampai pendetilan 15 segmen. 
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1. Pada menu pop up yang muncul, pilih detil RO, Komponen, Sub Komponen yang akan 
digunakan; 

2. Kemudian klik tombol 'Ok'. 
h. 

1. Input nilai yang akan dibayarkan pada BAST Non Kontraktual; 
2. Klik tombol 'Simpan'. Apabila perekaman detil telah selesai klik tombol 'Keluar'. 
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1. Pilih kategori BAST; 
2. Apabila BAST akan menghasilkan Aset/Jasa Dikapitalisasi Aset, satker wajib melakukan 

pendetilan atas Rincian Barang. 
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1. Klik tombol 'Rekam' untuk melakukan perekaman barang yang baru; 
2. Klik tombol ikon 'Pencarian' untuk memilih Kode Barang yang diperoleh. 
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1. Satker dapat menggunakan filter pencarian untuk mempermudah pencarian identifikasi 
barang, baik menggunakan Nama Barang atau Kode Barang; 

2. Pilih kode barang yang sesuai dengan kebutuhan; 
3. Klik tombol 'Pilih'. 
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1. Input Jumlah dan Harga Satuan barang. Satker dapat merekam Iebih dari satu barang 
dalam satu BAST; 

2. Apabila perekaman telah selesai dilakukan, lakukan penyimpanan. Kemudian satker 
dapat keluar dari menu tersebut dengan klik tombol 'Keluar'; 

3. Klik tombol 'Simpan' untuk melakukan penyimpanan BAST Non Kontraktual. 

I. Untuk lampiran pendetilan COA 15/16 segmen pada BAST Non Kontraktual pada menu 
Komitmen — Cetak — Cetak Resume BAST Non Kontrak. 



3. PEREKAMAN SPP LS NON KONTRAKTUAL 

Petunjuk perekam SPP LS Non Kontraktual mengacu pada Petunjuk Teknis Perekaman Perekaman 
SPM Non Gaji dengan BAST. 
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(Petunjuk Teknis Aplikasi SAKTI 

ID. 	;AKAN iv 
IVAN Pt RIK NDAMARAAN 

12. Petunjuk Teknis Perekaman Data Kontrak Tahunan Menggunakan IDR 



I. INFORMASI UMUM 

A. DESKRIPSI TRANSAKSI 

Menurut Peraturan Menteri Keuangan Nomor 154/PMK.05/2014 tentang Pelaksanaan Sistem 
Perbendaharaan dan Anggaran Negara, pengertian Kontrak adalah perjajian tertulis antara PPK 
dengan penyedia barang/jasa atau pelaksana swakelola, dan Data Kontrak adalah informasi terkait 
dengan perjanjian tertulis antara PPK dengan penyedia barang/jasa atau pelaksana swakelola. 

Kontrak Tahun Tunggal adalah kontrak yang pelaksanaan pekerjaanya mengikat dana anggaran 
selama masa 1 (satu) tahun anggaran. 

Modul 	 KOM 

Role User 	 OPR, PPK 

Modul Lain terkait 	PEM 

Transaksi yang Tekait 	KOM — RUH Supplier, Perekaman BAST Kontraktual 

PEM — Catat/Ubah SPP 

Dokumen Input 	Data Kontrak 

Output 	 Resume Kontrak, Data Kontrak dapat digunakan untuk 

pembuatan SPP Kontraktual 

Validasi 	 - Data supplier yang digunakan dalam perekaman kontrak 

merupakan data supplier yang sudah mendapatkan NRS (Nomor 

Register Supplier) 

- Data Pagu DIPA terkait dengan kontrak dimaksud sudah tersedia 

Petunjuk Teknis Terkait 	KOM — Petunjuk Perekaman Supplier Tipe 1, 2, dan 7 

PEM — Perekaman SPM Kontraktual 

B. INFORMASI PENTING LAINNYA 
1. Kontrak Tahun Tunggal adalah Kontrak yang pelaksanaan pekerjaanya mengikat dana 

anggaran selama 1 (satu) tahun masa anggaran; 
2. Data kontrak yang dapat digunakan pada perekaman transaksi lanjutan adalah data kontrak 

yang telah memiliki Nomor CAN. 



II. ALUR PROSES 

A. DIAGRAM ALUR PROSES 

Perekaman Data Kontrak 
Menggunakan IDR 

Operator Komitmen SAKTI 

 

Pejabat Pembuat 
Komitmen 

 

KPPN (SPAN) 

1 
	

2 

Rekam Kontrak 
	

Create ADK BCKA1 1— .Proses  KPPN7 

B. PENJELASAN DIAGRAM ALUR PROSES 

1. REKAM KONTRAK 

1. Login dengan menggunakan user operator komitmen. 

VilaInER1/114 

sa kti 
astr. r.31 	raw, PFIVO, 

 

3 



2. Pilih modul Komitmen — RUH — Pencatatan Kontrak. Untuk melakukan perekaman data kontrak 
baru, klik tombol 'Rekam'. 
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3. Perekaman pada tab Kontrak (Contract Header). 
Lengkapi isian pada tab Kontrak (Contract Header) Untuk data kontrak tahunan, informasi yang 
perlu dilengkapi adalah: 

- Tipe kontrak (pilih Annual Year untuk perekaman data kontrak tahunan); 
- Tipe komitmen (pilih Kontrak untuk perekaman data kontrak tahunan); 

Supplier (supplier yang dapat digunakan adalah supplier yang telah mendapatkan NRS); 
Nomor Kontrak; 
Kode KPPN sebagai kantor bayar; 
Mata uang (untuk kontrak dengan lebih dari satu mata uang yang digunakan, direkam 
sebagai data kontrak terpisah); 
Tipe kurs apabila mata uang selain IDR; 
Uraian pekerjaan; 
Data pinjaman atau hibah luar negeri (apabila sumber dana dari Loan/Hibah); 

- Jangka waktu pelaksanaan (tanggal mulai dan berakhirnya kontrak dalam satu tahun 
anggaran yang sama); 
Jangka waktu pemeliharaan; 

- Uraian ketentuan dan sanksi (sebaiknya dihindari penggunaan symbol kode ASCII seperti %, 
%0, dan lain-lain serta melakukan copy-paste); 
Koordinat lokasi pekerjaan kontrak; 

- Cara pembayaran (Sekaligus atau Bertahap (Termin)); 
Informasi Uang Muka dan Retensi (namun untuk cara pembayaran uang muka dan cara 
pengembalian retensi masih belum digunakan); 

- Klik tombol `Simpan' untuk melakukan penyimpanan. 
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4. Perekaman pada tab Rencana Pembayaran (Contract Line) 
Apabila perekaman pada tab Kontrak (Contract Header) telah tersimpan, maka tab Rencana 
Pembayaran (Contract Line) akan aktif. Beberapa hal terkait pengisian informasi pada tab ini: 

- Untuk satu baris Contract Line hanya dapat membebani satu kombinasi 12 segmen COA. 
Apabila dalam satu kontrak menggunakan lebih dari satu kombinasi 12 segmen COA, maka 
baris Contract Line yang direkann lebih dari satu (namun satu Contract Line dapat 
membebani kombinasi 15/16 segmen COA yang berbeda selagi masih dalam satu 12 
segmen COA yang sama); 
Total jumlah nilai seluruh Contract Line yang ada harus sama dengan nilai kontrak. 
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Klik tombol 'Rekam' untuk perekaman baris Contract Line yang baru. Informasi yang perlu 
dilengkapi adalah: 

No.Line (terisi otomatis sesuai jumlah line yang akan direkam); 
Tipe Line (pilih Belanja/Biaya); 

- Deskripsi Line; 
- Kategori Line (Cara Tarik); 

Nilai Line; 
- Untuk kolom Uang Muka dan Retensi sementara belum digunakan; 
- Klik tombol 'Simpan' untuk melakukan penyimpanan. 

5. Perekaman pada tab Jadwal Pembayaran (Payment Schedule) 
Apabila perekaman pada tab Rencana Pembayaran (Contract Line) telah tersimpan, maka tab 
Jadwal Pembayaran (Payment Schedule) akan aktif. Jadwal Pembayaran (Payment Schedule) 
berisikan rincian/termin atas baris Contract Line yang telah direkam. Beberapa hal terkait pengisian 
informasi pada tab ini: 

- Total jumlah nilai seluruh termin harus sama dengan nilai Contract Line yang menjadi 
induknya; 
Apabila terdapat termin yang menggunakan kombinasi 12 segmen COA yang berbeda, 
maka termin tersebut direkam pada Contract Line yang berbeda (namun apabila 
perbedaanya terdapat pada 15/16 segmen COA, maka termin tersebut masih direkam pada 
Contract Line yang sama); 

- Untuk perekaman pembayaran Uang Muka dan/atau Retensi masih menggunakan metode 
netto, dan direkam sebagai termin. 
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Klik tombol 'Rekam' untuk melakukan perekaman termin baru pada tab Jadwal Pembayaran 
(Payment Schedule). Informasi yang perlu dilengkapi adalah: 

- Nilai Line (terisi otomatis sesuai dengan nilai Contract Line yang menjadi induknya); 
Nomor Jadwal Pembayaran (merupakan nomor termin yang akan kita rekam); 

- Deskripsi Pembayaran (misalnya dapat diisi sebagai pembayaran uang muka, termini, dst.); 

- Uang Muka (untuk sementara tidak digunakan); 
Tanggal Pembayaran (merupakan tanggal rencana pembayaran termin akan dilakukan, 
dengan ketentuan dimana pembayaran pertama harus sama atau lebih dari tanggal kontrak 
dan pembayaran terakhir dapat melebihi tanggal berakhirnya kontrak namun masih dalam 

tahun anggaran yang sama); 
Nilai Pembayaran (merupakan nilai nominal dari termin); 

- Klik tombol 'Simpan' untuk melakukan penyimpanan. 

6. Perekaman pada tab Distribusi COA (Distribution) 
Apabila perekaman pada tab Jadwal Pembayaran (Payment Schedule) telah tersimpan, maka tab 
Distribusi COA (Distribution) akan aktif. Beberapa hal terkait pengisian informasi pada tab ini: 

- Untuk satu termin hanya berisikan satu distribusi COA; 

- Nilai dalam distribusi COA harus sama dengan nilai termin nya. 
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Klik tombol 'Rekam' untuk melakukan perekaman distribusi COA. Lengkapi isian struktur 12 
segmen COA dengan memilih kombinasi : Satker, Kementerian, Eselon I, Program, Aktivitas, KRO, 
Akun, KPPN, Sumber Dana, Cara Penarikan, dan Nomor Register. Kemudian klik tombol Pendetilan 
COA untuk melakukan pendetilan 15/16 segmen COA yang digunakan. 

Klik tombol 'Tambah' untuk melakukan perekaman pendetilan 15/16 segmen COA. Klik tombol ikon 
'Pencarian' untuk memilih detil RO, Komponen, Sub Komponen (untuk 15 segmen) dan Item (untuk 
16 segmen). 
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Pada menu pop up yang muncul pilih detil detil RO, Komponen, Sub Komponen (untuk 15 segmen) 
dan Item (untuk 16 segmen). Kemudian klik tombol 'Ok'. 
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Input nilai sejumlah nilai pada termin. Klik tombol 'Simpan' untuk melakukan penyimpanan. 
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Untuk mencetak karwas kontrak terdapat pada Modul Komitmen — Cetak — Cetak Resume Kontrak. 

2. ADK BCKA 

1. Login dengan menggunakan user PPK. 

2. Masuk pada modul Komitmen — ADK — ADK Kontrak Interkoneksi OTP. Pilih data kontrak yang 
akan dibentuk ADK nya kemudian tekan tombol 'Process'. 

$akt , 	O 
'--S 

'Eraism— 

.ritraltlweekm, 

, 	 ...ye.. 

3. PROSES KPPN 

Atas ADK yang telah dibentuk, maka pihak KPPN akan melakukan proses Data Kontrak pada SPAN 
mengacu pada SOP yang berlaku. 
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